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1. Опис навчальної дисципліни 

 

Елементи характеристики Денна форма навчання 

Загальна кількість годин  180 

Кількість кредитів 6 

Місце в індивідуальному навчальному плані ЗВО Обов’язкова 

Рік навчання (шифр курс) 3 (281ПУА_бд_2022); 

2 (281ПУА_бд_2022 (стн,  

3 р.н.)) 

Семестр  5 

Лекції (години) 32 

Практичні (години) 28 

Самостійна робота (години) 120 

Форма семестрового контролю екзамен 
 

2. Мета вивчення навчальної дисципліни 

Формування у здобувачів вищої освіти комплексного уявлення про правові засади 

здійснення органами публічної влади Україні адміністративної діяльності, про зміст та основні 

завдання публічного адміністрування. 
 

3. Передумови для вивчення навчальної дисципліни 
Відповідно до структурно-логічної схеми освітньо-професійної програми Місцеве 

самоврядування вивченню даної навчальної дисципліни передує опанування наступних 
навчальних дисциплін: «Філософія», «Правознавство», «Історія та культура України», «Теорія 
державного управління», «Публічно-правові основи європейської інтеграції України», 
«Конституційні основи публічної влади», «Публічне управління», «Адміністративний 
менеджмент». 

4. Компетентності 

Загальні: 
ЗК 02. Здатність реалізувати свої права і обов’язки як члена суспільства, усвідомлювати 

цінності громадянського (вільного демократичного) суспільства та необхідність його сталого 
розвитку, верховенства права, прав і свобод людини і громадянина в Україні.  

ЗК 05. Здатність до адаптації та дії в новій ситуації.  
ЗК 06. Здатність працювати в команді.  
ЗК 08. Вміння виявляти, ставити та вирішувати проблеми. 
ЗК 13.Здатність спілкуватися з представниками інших професійних груп різного рівня (з 

експертами з інших галузей знань/видів діяльності). 

Фахові (спеціальні): 
ФК 02. Здатність забезпечувати належний рівень вироблення та використання управлінських 

продуктів, послуг чи процесів.  

ФК 03. Здатність забезпечувати дотримання нормативно-правових та морально-етичних норм 

поведінки.  

ФК 07. Здатність розробляти тактичні та оперативні плани управлінської діяльності. 

 

5. Результати навчання 
ПРН 04. Знати структуру та особливості функціонування сфери публічного управління та 

адміністрування.  

ПРН 06. Знати основні нормативно-правові акти та положення законодавства у сфері 

публічного управління та адміністрування.  

ПРН 08. Розуміти та використовувати технології вироблення, прийняття та реалізації 

управлінських рішень.  

ПРН 11. Уміти здійснювати пошук та узагальнення інформації, робити висновки і 

формулювати рекомендації в межах своєї компетенції. 
 



Співвідношення програмних результатів навчання із очікуваними результатами 

навчання 
 

Програмний результат навчання  

(визначений освітньою програмою) 
Очікувані результати вивчення навчальної дисципліни 

ПРН 04. Знати структуру та 

особливості функціонування сфери 

публічного управління та 

адміністрування 

Знати структуру та особливості функціонування органів 

публічного управління, сутність адміністрування в 

публічному управлінні, види та зміст адміністративних 

послуг, які надають, у тому числі і органи місцевого 

самоврядування 

ПРН 06. Знати основні нормативно-

правові акти та положення 

законодавства у сфері публічного 

управління та адміністрування 

Розв’язувати задачі публічного управління та 

адміністрування, спираючись на вимоги чинного 

законодавства та положення про організацію діяльності 

органів публічної влади, як в центрі, так і на містах 

Уміти виявляти правові колізії та проблеми, навчитись 

розробляти окремі види локальних нормативно-правових 

актів органів публічного управління для реалізації завдань 

адміністрування 

ПРН 08. Розуміти та 

використовувати технології 

вироблення, прийняття та реалізації 

управлінських рішень 

Розуміти сутність технологій прийняття управлінських 

рішень на рівні органу публічної влади для реалізації ним 

завдань надання адміністративних послуг, організації роботи 

органів публічного управління 

Уміти розробляти обґрунтовані управлінські рішення з 

урахуванням питань дотримання посадовими особами 

трудової дисципліни, розробки колективного трудового 

договору в органах публічної влади, а також приймати 

управлінські рішення у разі виявлення порушень трудової 

дисципліни з боку посадових осіб  

ПРН 11. Уміти здійснювати пошук 

та узагальнення інформації, робити 

висновки і формулювати 

рекомендації в межах своєї 

компетенції 

Узагальнювати інформацію щодо законодавчих та 

організаційних питань забезпечення адміністративної 

діяльності в публічному управлінні; робити висновки і 

формулювати рекомендації щодо реалізації процедур 

адміністративної діяльності в межах своєї компетенції 

 

6. Методи навчання 

Методи організації навчання: словесні: лекція, розповідь, пояснення; практичні: 

виконання вправ на практичних заняттях, виконання завдань самостійної роботи; робота з 

навчально-методичною та науковою літературою, з аналітичними матеріалами. 

Методи стимулювання: оперативний контроль, вказування на недоліки. 

Інноваційні методи: інтерактивні: рольова гра (імітація проведення прийому громадян 

для розгляду звернень), брейн-стормінг; мультимедійні: використання презентацій (підготовка 

та виступ з презентацією за результатами дослідження в рамках самостійної роботи). 

Методи контролю: усного: опитування; письмового: виконання вправ на практичних 

заняттях. 

7. Програма навчальної дисципліни 

Тема 1. Поняття, організаційна структура та правові засади адміністративної діяльності в 

публічному управлінні. 

Тема 2. Забезпечення роботи органів державної влади та місцевого самоврядування: структурно-

функціональна характеристика.  

Тема 3. Правовий статус, завдання, основні напрями діяльності центральних органів виконавчої 

влади в Україні (міністерства, відомства, агенції, фонди тощо). 

Тема 4. Правовий статус, завдання, основні напрями діяльності місцевих державних 

адміністрацій та їх структурних підрозділів. 

Тема 5. Положення про структурні підрозділи в публічному управлінні. 



Тема 6. Правове регулювання внутрішнього трудового розпорядку в органах публічного 

управління. 

Тема 7. Порядок укладання, вимоги до змісту та контроль  дотримання умов колективного 

договору в органах публічного управління. 

Тема 8. Робота посадових осіб органів публічного управління зі зверненнями громадян. 

Тема 9. Порядок надання адміністративних послуг в сфері публічного управління. 

Тема 10. Види і процедури юридичної відповідальності посадових осіб органів публічного 

управління. 
 

Структура (тематичний план) навчальної дисципліни 
 

Назви тем 

Кількість годин 

денна форма  
3 (281ПУА_бд_2022); 

2 (281ПУА_бд_2022 (стн, 3 р.н.)) 

усього 
у тому числі 

л п с. р. 

Тема 1. Поняття, організаційна структура та правові засади 

адміністративної діяльності в публічному управлінні 
19 2 2 15 

Тема 2. Забезпечення роботи органів державної влади та 

місцевого самоврядування: структурно-функціональна 

характеристика  
19 

2 2 
11 

2 2 

Тема 3. Правовий статус, завдання, основні напрями 

діяльності центральних органів виконавчої влади в Україні 

(міністерства, відомства, агенції, фонди тощо) 
19 

2 2 
11 

2 2 

Тема 4. Правовий статус, завдання, основні напрями 

діяльності місцевих державних адміністрацій та їх 

структурних підрозділів 
19 

2 2 
11 

2 2 

Тема 5. Положення про структурні підрозділи в публічному 

управлінні 
18 2 2 14 

Тема 6. Правове регулювання внутрішнього трудового 

розпорядку в органах публічного управління 18 2 2 14 

Тема 7. Порядок укладання, вимоги до змісту та контроль  

дотримання умов колективного договору в органах 

публічного управління 
17 2 

2 
11 

2 

Тема 8. Робота посадових осіб органів публічного управління 

зі зверненнями громадян 17 
2 

2 11 
2 

Тема 9. Порядок надання адміністративних послуг в сфері 

публічного управління 17 
2 

2 11 
2 

Тема 10. Види і процедури юридичної відповідальності 

посадових осіб органів публічного управління 17 
2 

2 11 
2 

Усього годин  180 32 28 120 

ІСПИТ 27 – – – 
 

8. Теми практичних занять 
 

Назва теми 
Кількість 

годин 
Тема 1. Поняття, організаційна структура та правові засади адміністративної 

діяльності в публічному управлінні 
2 

Тема 2. Забезпечення роботи органів державної влади та місцевого 

самоврядування: структурно-функціональна характеристика  
2 

2 
Тема 3. Правовий статус, завдання, основні напрями діяльності центральних 

органів виконавчої влади в Україні (міністерства, відомства, агенції, фонди 

тощо) 

2 

2 

Тема 4. Правовий статус, завдання, основні напрями діяльності місцевих 

державних адміністрацій та їх структурних підрозділів 
2 

2 



Тема 5. Положення про структурні підрозділи в публічному управлінні 2 
Тема 6. Правове регулювання внутрішнього трудового розпорядку в органах 

публічного управління 
2 

Тема 7. Порядок укладання, вимоги до змісту та контроль  дотримання умов 

колективного договору в органах публічного управління 
2 

2 
Тема 8. Робота посадових осіб органів публічного управління зі зверненнями 

громадян 
2 

Тема 9. Порядок надання адміністративних послуг в сфері публічного 

управління 
2 

Тема 10. Види і процедури юридичної відповідальності посадових осіб органів 

публічного управління 
2 

Разом 28 
 

9. Теми самостійної роботи 
 

Назва теми 
Кількість 

годин 
Тема 1. Поняття, організаційна структура та правові засади адміністративної 

діяльності в публічному управлінні 
15 

Тема 2. Забезпечення роботи органів державної влади та місцевого 

самоврядування: структурно-функціональна характеристика  11 

Тема 3. Правовий статус, завдання, основні напрями діяльності центральних 

органів виконавчої влади в Україні (міністерства, відомства, агенції, фонди 

тощо) 
11 

Тема 4. Правовий статус, завдання, основні напрями діяльності місцевих 

державних адміністрацій та їх структурних підрозділів 11 

Тема 5. Положення про структурні підрозділи в публічному управлінні 14 
Тема 6. Правове регулювання внутрішнього трудового розпорядку в органах 

публічного управління 
14 

Тема 7. Порядок укладання, вимоги до змісту та контроль  дотримання умов 

колективного договору в органах публічного управління 11 

Тема 8. Робота посадових осіб органів публічного управління зі зверненнями 

громадян 
11 

Тема 9. Порядок надання адміністративних послуг в сфері публічного 

управління 
11 

Тема 10. Види і процедури юридичної відповідальності посадових осіб органів 

публічного управління 
11 

Разом 120 

 

10. Індивідуальні завдання 

Не передбачено 

Оцінювання результатів навчання 
 

Програмні результати навчання 
Форми контролю програмних 

результатів навчання 

ПРН 04. Знати структуру та особливості функціонування сфери 

публічного управління та адміністрування Форми поточного контролю:  

 виконання вправ на 

практичних заняттях; 

 виконання завдань самостійної 

роботи (підготовка презентації). 

 

Форма семестрового 

контролю – екзамен. 

ПРН 06. Знати основні нормативно-правові акти та положення 

законодавства у сфері публічного управління та 

адміністрування 
ПРН 08. Розуміти та використовувати технології вироблення, 

прийняття та реалізації управлінських рішень 
ПРН 11. Уміти здійснювати пошук та узагальнення інформації, 

робити висновки і формулювати рекомендації в межах своєї 

компетенції 



Схема нарахування балів із навчальної дисципліни 

Назва теми 

Форми контролю результатів 

навчання здобувачів вищої освіти 

Р
аз

о
м

 п
о
 т

ем
і 

Виконання вправ 

на практичних 

заняттях 

Виконання 

завдань 

самостійної 

роботи Е
к
за

м
ен

 

Тема 1. Поняття, організаційна структура та правові 

засади адміністративної діяльності в публічному 

управлінні 
5 

10 20 80 

Тема 2. Забезпечення роботи органів державної влади 

та місцевого самоврядування: структурно-

функціональна характеристика  

5 

5 

Тема 3. Правовий статус, завдання, основні напрями 

діяльності центральних органів виконавчої влади в 

Україні (міністерства, відомства, агенції, фонди тощо) 

5 

5 

Тема 4. Правовий статус, завдання, основні напрями 

діяльності місцевих державних адміністрацій та їх 

структурних підрозділів 

5 

5 

Тема 5. Положення про структурні підрозділи в 

публічному управлінні 
5 

Тема 6. Правове регулювання внутрішнього трудового 

розпорядку в органах публічного управління 
5 

Тема 7. Порядок укладання, вимоги до змісту та 

контроль  дотримання умов колективного договору в 

органах публічного управління 

5 

5 

Тема 8. Робота посадових осіб органів публічного 

управління зі зверненнями громадян 
5 

Тема 9. Порядок надання адміністративних послуг в 

сфері публічного управління 
5 

Тема 10. Види і процедури юридичної відповідальності 

посадових осіб органів публічного управління 
5 

Всього за темами 70 × × 70 

Самостійна робота × 10 × 10 

Екзамен × × 20 20 

Разом 70 10 20 100 
 

  



Шкала та критерії оцінювання результатів навчання  

Виконання вправ на практичних заняттях 
 

Кількість 

балів 
Критерії оцінювання 

5 

здобувач вищої освіти ґрунтовно і в повному обсязі виконує всі види завдань на 

практичних заняттях, демонструє розуміння сутності матеріалу, логічність та 

самостійність у його викладі; посилається на факти та матеріали, які знайдено та 

опрацьовано самостійно, додатково до рекомендованих джерел; аргументовано 

обґрунтовує свою думку 

4 
здобувач вищої освіти ґрунтовно і в повному обсязі виконує всі види завдань на 

практичних заняттях, демонструє розуміння сутності матеріалу, логічність та 

самостійність у його викладі 

3 
здобувач вищої освіти демонструє знання і розуміння основних положень теми, але 

викладає матеріал не досить повно, обґрунтовуючи свої висновки, користується лише 

матеріалами лекції або підручника 

2 

здобувач вищої освіти не виявляє знань при виконанні більшої частини завдань; 

викладає матеріал не повно, поверхнево і непереконливо обґрунтовує свої думки; 

присутні помилки у письмовому або мовленнєвому оформленні відповіді (недостатнє 

володіння термінологією); допускається суттєвих помилок або ним виконано, хоча і 

правильно, але менше 50 % завдань 

1 

здобувач вищої освіти не виявляє знань при виконанні більшої частини завдань; 

викладає матеріал не повно, поверхнево і непереконливо обґрунтовує свої думки; 

присутні помилки у письмовому або мовленнєвому оформленні відповіді (недостатнє 

володіння термінологією), що не дає можливість оцінити формування компетентностей 

і досягнення програмних результатів 

0 завдання не виконано 
 

Виконання завдань самостійної роботи (презентація)  

 

Вид роботи 
Кількість 

балів 
Критерії оцінювання 

1
. 
М

у
л
ь
ти

м
ед

ій
н

а 
п

р
ез

ен
та

ц
ія

 5 

Презентація створена, кількість слайдів відповідає вимогам; дизайн 

слайдів має високий естетичний рівень, сприяє кращому 

запам’ятовуванню матеріалу; має доречні фото-, відео- матеріали або 

ефект анімації; текст  відображає ґрунтовний матеріал, що опрацьовано 

автором; список використаних джерел складається із останніх 

публікацій, різноманітних видань тощо 

4 

Презентація створена, кількість слайдів відповідає вимогам; дизайн 

слайдів продумано та подано в єдиному стилі до всього матеріалу; у 

тексті відсутні орфографічні та змістовні помилки; підібрано ґрунтовний 

матеріал, який підтверджено значною кількістю використаних джерел 

3 

Презентація створена, але кількість слайдів менше, ніж визначено у 

вимогах; дизайн слайдів не достатньо продуманий, носить уривчастий 

характер; у тексті зустрічаються орфографічні та змістовні помилки; 

виклад занадто узагальнений; матеріал підібрано формально 

1-2 

Презентація створена, але кількість слайдів менше, ніж визначено у 

вимогах; дизайн слайдів відсутній; виклад поверхневий або містить 

помилки; список використаних джерел не відповідає змісту питання, яке 

висвітлюється 

0 Презентація не створена взагалі 

2
. 
В

и
ст

у
п

 з
 

п
р
ез

ен
та

ц
іє

ю
 

5 

Виступ з презентацією відбувся, здобувач вищої освіти коментував 

матеріал слайдів; демонстрував самостійність у розумінні 

опрацьованого матеріалу та формулюванні висновків; здобувач вищої 

освіти був готовий до дискусії за темою презентації, а наведені 

аргументи та факти були добре структуровані, створювали комплексне 

уявлення про сутність питання, яке досліджували 



4 

Виступ з презентацією відбувся; здобувач вищої освіти демонстрував 

гарні знання у розумінні опрацьованого матеріалу; траплялись деякі 

неточності; надано відповідь на уточнюючі питання; для підготовки 

було опрацьовано належну кількість матеріалу, але в цілому матеріал 

носить поверхневий характер, висновки позбавлені самостійності та 

глибини викладу 

3 

Виступ з презентацією відбувся, але здобувач вищої освіти не міг дати 

розгорнуті пояснення; допускав помилки; не міг відповісти на 

уточнюючі питання; відсутня самостійність у викладі матеріалу та 

формуванні висновків; для підготовки було опрацьовано незначну 

кількість матеріалу 

1-2 

Виступ з презентацією відбувся, але здобувач вищої освіти лише 

озвучував текст на слайдах (кількість слайдів та поданий на слайдах 

матеріал не відповідають вимогам (див. Методичні рекомендації до 

самостійної роботи)) 

0 Виступ з презентацією взагалі не відбувся 

 

Підсумковий контроль – оцінювання відповіді на екзамені 
 

Кількість 

балів 
Критерії оцінювання 

 В екзаменаційному білеті два питання по 10 балів; всього за екзамен – 20 балів 

10 

питання розкрито у повному обсязі, проведено ґрунтовний самостійний аналіз 

матеріалів, виклад систематизований, логічний та послідовний; понятійний апарат 

відповідає тематиці дисципліни; у повній мірі продемонстровано знання норм 

законодавства, щодо конституційних основ публічної влади; відповідь супроводжується 

наведенням прикладів діяльності органів публічної влади 

8-9 

питання розкрито за змістом та формою у достатньому обсязі, виклад систематизований, 

логічний та послідовний; понятійний апарат відповідає тематиці дисципліни; у повній 

мірі продемонстровано знання  конституційних норм, але трапляються окремі 

неточності; відсутні самостійний аналіз матеріалу 

6-7 

відповідь на питання подано у стислому викладі, але без суттєвих помилок; понятійний 

апарат в основному відповідає тематиці дисципліни; виклад уривчастий, 

несистематизований; є окремі посилання на основні норми законодавства, що 

регламентують конституційний статус органів публічної влади 

1-5 
відповідь на питання подано у дуже стислому викладі з суттєвими помилками, 

понятійний апарат не відповідає тематиці дисципліни 

0 відповідь на питання відсутня 

 

12. Інструменти, обладнання та програмне забезпечення, використання 

яких передбачене під час вивчення навчальної дисципліни 

Комп’ютер (ноутбук) або мультимедійний (проектор) та проекційний екран; наявність 

доступу до мережі Інтернет (wi-fi) для демонстрації презентаційних матеріалів в ході лекцій та 

практичних занять, для перегляду відеоматеріалів. 

 

13. Політика навчальної дисципліни 
Політика навчальної дисципліни «Правові засади адміністративної діяльності» передбачає:  

– щодо термінів виконання та перескладання: здобувач вищої освіти повинен 

дотримуватися дедлайнів при виконанні завдань на практичних заняттях та у ході виконанні 

завдань самостійної роботи; передбачено, згідно з Положенням ПДАУ про оцінювання 

результатів навчання, повторне проходження контрольного заходу для ліквідації підсумкової 

академічної заборгованості, але не більше двох разів, а також повторне проходження 

контрольного заходу для підвищення позитивної оцінки; здобувача вищої освіти не буде 

допущено до семестрового контролю (екзамену) у разі, якщо набрана ним упродовж семестру 

кількість балів за всіма формами контролю, буде менше, ніж межа задовільного навчання (59 

балів); 



– щодо академічної доброчесності: здобувачі вищої освіти керуються відповідними 

Положеннями ПДАУ та самостійно виконують навчальні завдання поточного та підсумкового 

контролю; обов’язково посилаються на джерела інформації у разі використання ідей, розробок, 

тверджень, відомостей; дотримуються норм законодавства України про авторське право і 

суміжні права; надають достовірну інформацію про результати власної (наукової, творчої) 

діяльності, використані методики досліджень і джерела інформації; списування під час 

виконання завдань на практичних заняттях або в ході виконання контрольної роботи дає підстави 

викладачу оцінити діяльність здобувача на 0 балів; 

– щодо відвідування занять: здобувачі вищої освіти відвідують заняття згідно з розкладом 

як в офлайн-, так і в онлайн-форматі, уникаючи запізнень; здійснюють відпрацювання пропусків 

занять, якщо вони мали місце з поважних причин; використання мобільних пристроїв під час 

навчального процесу не допускається, крім випадків, коли цього потребує організація роботи на 

навчальних заняттях або особисті надзвичайні обставини, що виникли у здобувача; 

– щодо зарахування результатів навчання неформальної /  інформальної освіті: здобувачі 

можуть самостійно або після консультацій з викладачем опанувати на онлайн-платформах або в 

інший спосіб навчальні програми (проєкти), курси, що матиме підтвердження у вигляді 

сертифікату з визначенням кількості годин та тематикою занять. За наявності сертифікату окремі 

теми, що відповідають змісту навчальної програми та очікуваним результатам навчання можуть 

бути здобувачеві перезараховані згідно Положення про порядок визнання результатів навчання, 

набутих у неформальній та інформальній освіті, здобувачами вищої освіти ПДАУ; 

– щодо оскарження результатів оцінювання: оскарження результатів оцінювання 

здійснюється здобувачем вищої освіти виключно у відповідності до процедури та у терміни, які 

визначені Положенням про оцінювання результатів навчання здобувачів вищої освіти ПДАУ. 

 

14. Рекомендовані джерела інформації 
 

Основні 

Законодавчі акти 
1. Конституція України : Основний Закон від 28.06.1996 р. (редакція від 01.01.2020 р.). Верховна 

Рада України. Законодавство України: інформаційно-пошукова система. URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80#top (дата звернення: 29.08.2023 

року). 

2. Про комітети Верховної Ради України: Закон України від 04 квітня 1995 р. № 116/95-ВР 

(редакція від 11.04.2021 р.).  Верховна Рада України. Законодавство України: інформаційно-пошукова 

система. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/116/95-%E2%F0#Text (дата звернення: 29.08.2023 

року). 

3. Про Регламент Верховної Ради України: Закон України від 10 лютого 2010 р.  № 1861-VI 

(редакція від 05.08.2021 р.). Верховна Рада України. Законодавство України: інформаційно-пошукова 

система. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1861-17#Text (дата звернення: 29.08.2023 року). 

4. Про статус народного депутата України: Закон України від 17 листопада 1992 р. № 2790-XII 

(редакція від 24.02.2021 р.). Верховна Рада України. Законодавство України: інформаційно-пошукова 

система. URL:https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2790-12#Text (дата звернення: 29.08.2023 року). 

5. Про Уповноваженого Верховної Ради України з прав людини: Закон України від 23.12.1997 № 

776/97-ВР (редакція від 16.07.2021 р.). Верховна Рада України. Законодавство України: інформаційно-

пошукова система. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/776/97-%D0%B2%D1%80#Text (дата 

звернення: 29.08.2023 року). 

 

Навчально-наукова література 
1. Гошовська В.А. Парламентаризм : підручник. К. : НАДУ, 2016. 672 с.  

2. Діяльність народного депутата України у Верховній Раді України: Посібник для народних 

депутатів України; авт. Лінецький С. В., Крижанівський В. П., Крук О. І.; Проєкт USAID. К.: Друкарський 

дім Олега Федорова, 2019. 104 с. 

3. Історія держави і права зарубіжних країн : підручник /О. М. Бандурка, О.М.Головко, 
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