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Форма опису навчальної дисципліни та інформація про розробника 
 

 

Назва навчальної дисципліни ІНФОРМАЦІЙНІ СИСТЕМИ ТА ТЕХНОЛОГІЇ 

Місце в індивідуальному 

навчальному плані здобувача 

вищої освіти 

обов’язковий компонент ОПП 

Назва структурного підрозділу Кафедра інформаційних систем та технологій 

Контактні дані розробників, які 

залучені до викладання 

Викладач: Протас Надія, к. с.-г. н., доцент, доцент 

кафедри інформаційних систем та технологій 

Контакти: 

ауд. 207, навчальний корпус № 2 

e-mail: nadiia.protas@pdaa.edu.ua 

тел.: +380999-580-234 

сторінка викладача:  

https://www.pdau.edu.ua/people/protas-nadiya-myhaylivna  

Рівень вищої освіти перший (бакалаврський) рівень  

Спеціальність 

Освітня програма 

281 Публічне управління та адміністрування 

ОПП Місцеве самоврядування 

Попередні умови для вивчення 

навчальної дисципліни 

Базові знання з інформатики 

«Іноземна мова (за професійним спрямуванням)» 
 

 

Заплановані результати навчання 
 

Мета вивчення навчальної дисципліни: забезпечення достатнього рівня 

теоретичних знань про сутність інформації, інформаційної діяльності й інформаційних 

процесів; призначення, функціональні особливості сучасних інформаційних систем і 

технологій при виконанні повного циклу операцій із інформацією, а також формування 

умінь і практичних навичок ефективного використання сучасних інформаційних-

комунікаційних технологій і систем у професійній діяльності. 
 

Основні завдання навчальної дисципліни: ознайомлення із загальними методами 

формування та забезпечення інформаційних процесів; теоретичними основами 

впровадження інформаційних технологій; вивчення загальних закономірностей 

функціонування інформаційних систем; розвинення вмінь і навичок застосування 

прикладних комп’ютерних систем підготовки, пошуку, обробки й подання різних типів 

інформації; визначення критеріїв вибору та застосування інформаційно-комунікаційних 

мереж і їх складових у забезпеченні комунікаційних зв’язків; формування системного 

підходу до автоматизованого розв’язання задач інформаційного супроводу правничої 

діяльності; засвоєння базових понять забезпечення захисту інформації. 
 

Компетентності 

загальні 

ЗК 1. Здатність вчитися та оволодівати сучасними знаннями.  

ЗК 8. Вміння виявляти, ставити та вирішувати проблеми.  

ЗК 9. Здатність до пошуку, оброблення та аналізу інформації з різних джерел.  

ЗК 13. Здатність спілкуватися з представниками інших професійних груп різного рівня (з 

експертами з інших галузей знань/видів діяльності). 

 

 



Компетентності 

фахові 

ФК 4. Здатність використовувати в процесі підготовки і впровадження управлінських 
рішень сучасні ІКТ.  

ФК 5. Здатність використовувати систему електронного документообігу.  

ФК 8. Здатність впроваджувати інноваційні технології.  

ФК 10. Здатність до дослідницької та пошукової діяльності в сфері публічного 
управління та адміністрування.  

ФК 11. Здатність у складі робочої групи проводити прикладні дослідження в сфері 
публічного управління та адміністрування.  

 

Програмні результати навчання 

ПРН 10.  Уміти користуватися системою електронного документообігу.  

ПРН 11. Уміти здійснювати пошук та узагальнення інформації, робити висновки і 

формулювати рекомендації в межах своєї компетенції. 

ПРН 16. Використовувати дані статистичної звітності, обліку та спеціальних досліджень 

у професійній діяльності. 

 
 

Програма та структура навчальної дисципліни 
 

 

Тема 1. Теоретичні основи інформаційних відносин у суспільстві. Інформаційні технології 

як інструмент обробки інформації в процесі професійної діяльності.  

Тема 2. Документування професійної діяльності та система організаційно-розпорядчої 

документації. Технології обробки текстової інформації.  

Тема 3. Технології обробки документів засобами електронного офісу. Організація роботи 

та основні методи застосування пакетів прикладних програм загального 

призначення.  

Тема 4. Технології табличної обробки структурованих даних.  

Тема 5. Бази даних. Програмні засоби роботи з базами даних.  

Тема 6. Мережні технології в забезпеченні комунікаційних зв’язків. Інформаційні ресурси 

глобальної комп’ютерної мережі Інтернет для ефективного виконання фахових 

завдань.  

Тема 7. Сутність інформаційних систем. Використання автоматизованих інформаційних 

систем у професійній діяльності. 

Тема 8. Інформаційна безпека. Апаратні та програмні засоби захисту інформації. Правове 

регулювання інформаційної сфери. 
 

 

Структура (тематичний план) навчальної дисципліни 
 

 

 

Назви тем 

Кількість годин 

денна форма    
281ПУА_бд_2022 

усього 
у тому числі 

л лаб с.р. 
 

1 2 3 4 5 

Тема 1. Теоретичні основи інформаційних відносин у 

суспільстві. Інформаційні технології як інструмент обробки 

інформації в процесі професійної діяльності 
6 2 0 4 



1 2 3 4 5 

Тема 2. Документування професійної діяльності та система 

організаційно-розпорядчої документації. Технології обробки 

текстової інформації 

12 2 4 6 

Тема 3. Технології обробки документів засобами електронного 

офісу. Організація роботи та основні методи застосування 

пакетів прикладних програм загального призначення  

12 2 0 10 

Тема 4. Технології табличної обробки структурованих даних 15 2 4 9 

Тема 5. Бази даних. Програмні засоби роботи з базами даних 15 2 4 9 

Тема 6. Мережні технології в забезпеченні комунікаційних 

зв’язків. Інформаційні ресурси глобальної комп’ютерної мережі 

Інтернет для ефективного виконання фахових завдань 

12 2 2 8 

Тема 7. Сутність інформаційних систем. Використання 

автоматизованих інформаційних систем у професійній діяльності  
12 2 0 10 

Тема 8. Інформаційна безпека. Апаратні та програмні засоби 

захисту інформації. Правове регулювання інформаційної сфери 
6 2 0 4 

Усього годин  90 16 14 60 
 

  

Оцінювання результатів навчання 
 

Форми контролю результатів навчання 
 

 

Форми, шкала та критерії оцінювання результатів навчання при проведенні поточного 

контролю успішності здобувачів вищої освіти: 

денної форми навчання:  

 робота на лекціях за темами і ведення конспекту   (0–2 бали); 

 виконання завдань лабораторних робіт   (0–3 бали); 

 оформлення та захист звітів із лабораторних робіт  (0–3 бали); 

 виконання завдань самостійної роботи  

(виконання завдань на ПК, підготовка інформаційних повідомлень за темами 

навчальної дисципліни       (0–2 бали),  

або альтернативні форми роботи
*
); 

 розв’язування тестів на ПК     (0–3 бали). 

Форма семестрового контролю знань здобувачів вищої освіти денної форми 

навчання згідно з робочими та навчальними планами –  екзамен.  
                                                           
* виступ із презентацією за темами дисципліни; підготовка доповіді на студентську наукову 

конференцію; участь у конкурсах із даної дисципліни: комп’ютерних розробок, кросвордів, 
конспектів, тощо; участь в олімпіаді (5 балів). 

Програмні 

результати 

навчання  

Форми контролю результатів навчання здобувачів вищої освіти  
денної форми навчання  281ПУА_бд_2022 

Разом 
Робота на 
лекціях за 
темами і 
ведення 

конспекту 

Виконання 

завдань 

лабораторних 

робіт 

Оформлення та 

захист звітів із 

лабораторних 

робіт 

Виконання 

завдань 

самостійної 

роботи 

Розв’язування 

тестів  

на ПК 

Екзамен 

ПРН  10. 6 6 9 4 2 6 33 

ПРН  11. 6 9 6 10 3 6 40 

ПРН  16. 4 6 6 2 1 8 27 

Разом 16 21 21 16 6 20 100 



Схема нарахування балів з навчальної дисципліни 
 

денна форма навчання  281ПУА_бд_2022 
 

Назва теми 

Форми контролю результатів 
навчання здобувачів вищої 

освіти 
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Тема 1. Теоретичні основи інформаційних 

відносин у суспільстві. Інформаційні технології 

як інструмент обробки інформації в процесі 

професійної діяльності 

2 0 0 2   4 

Тема 2. Документування професійної діяльності та 

система організаційно-розпорядчої документації. 

Технології обробки текстової інформації 

2 6 6 2 3  19 

Тема 3. Технології обробки документів засобами 

електронного офісу. Організація роботи та 

основні методи застосування пакетів прикладних 

програм загального призначення  

2 0 0 2   4 

Тема 4. Технології табличної обробки 

структурованих даних 
2 6 6 2 

  
16 

Тема 5. Бази даних. Програмні засоби роботи з 

базами даних 
2 6 6 2   16 

Тема 6. Мережні технології в забезпеченні 

комунікаційних зв’язків. Інформаційні ресурси 

глобальної комп’ютерної мережі Інтернет для 

ефективного виконання фахових завдань 

2 3 3 2 3  13 

Тема 7. Сутність інформаційних систем. 

Використання автоматизованих інформаційних 

систем у професійній діяльності  

2 0 0 2   4 

Тема 8. Інформаційна безпека. Апаратні та 

програмні засоби захисту інформації. Правове 

регулювання інформаційної сфери 

2 0 0 2   4 

Екзамен      20 20 

Разом 16 21 21 16 6 20 100 

  

                                                           
** нарахування балів за оформлення звітів із лабораторних робіт (як одного із завдань самостійної  роботи) 

 винесено в окрему (попередню) графу таблиці 



 

Трудомісткість 
 

Загальна кількість годин – 90 год.   

Кількість кредитів – 3,0.  

Форма семестрового контролю – екзамен. 

 
 

Політика навчальної дисципліни 
 

1. Академічна доброчесність: здобувач вищої освіти повинен дотримуватись Кодексу 

академічної доброчесності та Кодексу про етику викладача та здобувача вищої освіти 

Полтавського державного аграрного університету. Дотримання академічної доброчесності 

здобувачами освіти передбачає: самостійне виконання навчальних завдань, завдань 

поточного та підсумкового контролю результатів навчання (для осіб з особливими 

освітніми потребами ця вимога застосовується з урахуванням їхніх індивідуальних потреб 

і можливостей); посилання на джерела інформації у разі використання ідей, розробок, 

тверджень, відомостей; дотримання норм законодавства про авторське право і суміжні 

права; надання достовірної інформації про результати власної навчальної (наукової, 

творчої) діяльності, використані методики досліджень і джерела інформації. 

2. Неформальна освіта. На здобувачів вищої освіти поширюється право про визнання 

результатів навчання, набутих у неформальній / інформальній освіті (розповсюджується 

лише на частини обов’язкового компоненту освітньої програми) перед опануванням даної 

освітньої компоненти. Набуття відповідних результатів навчання можливе після успішного 

опанування курсів (з документальним підтвердженням) на різноманітних навчальних 

платформах, зокрема: Prometheus, Coursera тощо. Особливості неформального / 

інформального навчання регламентовані Положенням про порядок визнання результатів 

навчання, набутих у неформальній та інформальній освіті, здобувачами вищої освіти 

Полтавського державного аграрного університету. 

3. Дедлайни та перескладання: Завдання лабораторних робіт, звіти з лабораторних 

робіт, завдання з самостійної роботи, які здаються з порушенням термінів без поважних 

причин, оцінюються на нижчу оцінку (-25%). Перескладання поточного та підсумкового 

контролю відбуваються за наявності поважних причин з дозволу керівництва факультету. 

 

Додаткові матеріали для представлення навчальної дисципліни:  

 

Робоча навчальна програма, презентації, інші матеріали на сторінці  в Moodle  

 
 

Рекомендовані джерела інформації: 
 

Основні 

1. Буров Є. В. Комп’ютерні мережі: підручник. Львів : Магнолія 2006, 2020. 262 с. 

2. Бутенко Т. А., Сирий В. М. Інформаційні системи та технології : навч. посіб. Харків: 
ХНАУ ім. В.В. Докучаєва, 2020. 207 с. URL: http://dspace.knau. kharkov.ua/jspui/handle/ 

123456789/ 2465 (дата звернення 30.08.2022). 

3. Вовкодав О. В., Ліп'яніна Х. В.. Сучасні інформаційні технології [Електронний 
ресурс] : навч. посіб. Тернопіль : ТНЕУ, 2017. 550 с. URL: http://dspace.tneu.edu.ua/ 

handle/316497/27735 (дата звернення 30.08.2022). 

4. Грицунов О. В. Інформаційні системи та технології: навч. посіб. Харків: ХНАМГ, 
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