MIHICTEPCTBO OCBITU | HAYKW YKPATHW
MONTABCbKUIN AEPXXABHWW ATPAPHUNIA YHIBEPCUTET

MOJTOXKEHHA
Npo KaHuensapito
MoNTaBCbKOro fep>XaBHOro arpapHoOro yHiBepcuTeTy

CXBAJIEHO

MpoTokon 3acifjaHHsA BYEHOT paan
YHiBepcuTeTy

«£-3 2 0 2 1 pNga

o T



1. 3arasnibHi NOMOXeHHSA

1.1. TlonoxeHHA npo KaHuenapito (gani - [10N0XeHHA) BM3HA4YaEe OCHOBHI
3aBfaHHA, (YHKUiT, npasa i BigNoBifanbHICTb KaHUENApil, a TaKOXX B3aEMOBIAHOCUHM
3 IHWWUMK CTPYKTYpHUMM nigpo3ginamu [10oNTaBCbKOro [AepXXaBHOro arpapHoro
YHiBepcuTeTy (gani - YHisepcuter).

1.2. KaHuensapisa € caMOCTINHUM CTPYKTYPHUM NiApOo34iNoM YHIBEPCUTETY, AKUN
CTBOPHOETHCA Ta NIKBIAYETHCA PiLIEHHAM BYEHOT paau YHIBEPCUTETY NiAMOPALKOBYETHCH
6e3nocepeHbLO PEKTOPOBI Y HIBEPCUTETY.

1.3. KaHuenspito 04ont0€ 3aBifyBay KaHUensApil, AKWMA npusHavaeTbca i
3BI/IbHAETLCA HaKa3oM peKTopa YHIBEpCUTeTYy B NOPAAKY rnepefsdayeHUM YMHHUM
3aKOHOAAaBCTBOM YKpaiHW.

1.4. KaHuenspis gie Ha ocHoBI CTaTyTy YHIiBepCUTETY, Y CBOI pO6OTI KEPYETLCA
YAHHUM 3aKOHOAaBCTBOM YKpaiHW, TWNOBOK IHCTPYKUIEO 3 [AinoBoAcTea Ta
IHCTpyKUi€eto 3 ginoBoacTsa B [101TaBCbKOMY [ep>KaBHOMY arpapHOMY YHIBEPCUTETI.
MMepenikoM TUNOBUX OOKYMEHTIB, LLO CTBOPKITLCA Mif 4Yac [AiANbHOCTI OpraHis
Lep>XaBHOT BNajm Ta iHWMX YCTaHOB, i3 3a3HaYeHHAM CTPOKIB 36epiraHHA JOKYMEHTIB.
MpaBunamu opraxizayii AinoBoAcTBa Ta apxiBHOro 36epiraHHs [AOKYMEHTIB Yy
Lep>XaBHUX OpraHax, opraHax MiCLEBOro camMoBpAAyBaHHS, Ha MiANPUEMCTBAxX, B
yCcTaHOBax | opraHisauisx, Hakasamm MiHicTepcTBa OCBITM | HaykuM YKpaiHuM Ta
peKkTopa YHIBEPCUTETY, PO3MNOPAMLKEHHAMU MepLIoro MpopekTopa, npaswuiammn 3
OXOPOHW npaui, TEXHIKM 6e3rnekun, NPOTUMOXKEXXHOI0 3aXUCTy, BUPOOHNYOT caHiTapil,
npasuiamn BHYTPIWHLOIO TPYAOBOro pPO3NOPSAAKY YHIBEpPCUTETY, KONEKTUBHUM
fOrosopoM Ta uum llofioXKeHHAM, [MocafoBUMU THCTPYKLIAMU, a TakKOoX IHLWMMM
YAHHUMW HOPMATMBHO-MPaBOBMMMK aKTamMu 3 OpraHisauii 4inoBoACTBa Ta apXiBHOI
cnpaswu.

1.5. KaHuenapia mae cBOl neyaTky Ta wraMmnu (KaHuenapisa, onsa 4oBigok, 3rigHo
3 opuriHanom, BxigHui Ne), Kpim TOro KOpUCTYETbCA repb0OBOIO NEYaTKOK Ta KYTOBUM
LWITAaMMNOM YHiBEPCUTETY.

1.6. 3MiHM | [ONOBHEHHS 4O LbOro lMosioXeHHA po3pobnsATLCA 3aBigyBayem
KaHUenapii Ta NOrofAXKyrTbCa | 3aTBEPLXKYIOTLCA B YCTAHOB/IEHOMY MOPALKY.

2. OCHOBHI 3aBfjaHHA KaHuenapii

[0 OCHOBHUX 3aBfaHb KaHUEeNApii HaneXxuTb:

2.1. BCTaHOBNEHHA B YHIBEPCUTETI €ANHOTO MOPALKY [AOKYMEHTYBaHHS
yrnpaBniHCbKOT iHopMauii W poboTM 3 [JOKYMEHTaMW Ha OCHOBI BUKOPUCTaHHS
Cy4yacHMX aBTOMATMU30BaHNX TEXHO/OT A KOMMN’OTEPHOT Ta 0hiCHOT TEXHIKMN.

2.2. MeTogmyHe KepiBHULTBO |1 KOHTPO/b 3a AOTPMMAHHAM YCTaHOB/IEHOIO
nopsaky poboTn 3 [AOKYMEeHTaMu B CTPYKTYPHUX Migpo3finax YHisepcutety,
KOHTPO/b 3a NPaBuUIbHUM (hOPMYyBaHHAM, 36epiraHHAM i CBOEYACHOK 3[a4et0 Cnpas B
apxis..

2.3. TloCTiiHe yAoCKOHaneHHsA (opM i MeToAiB poboTW 3 JOKYMEHTamu, SKi
NMPOXOAATb Yepe3 KaHLUenapito YHiBepcuTerty.

2.4. 3abe3neyeHHA KOHTPOMK 3a BMKOHaHHAM po3nopamxeHb KabiHeTy
MiHICTpiB YKpaiHM Ta MIHICTEPCTB, KepiBHULTBA YHIBEPCUTETY, 3BEPHEHb, 3aAB Ta
CKapr rpoMagsH.



2.5. 3abe3neyeHHsa 36epiraHHs, npaBuibHe BUKOPUCTAHHA repb0BOT meyvaTku i
KYTOBOIO LWITaMNy YHIBEPCUTETY Ta NneyaTkn i WTamniB KaHUenapil.

2.6. Y[OOCKOHanwe AiN0BOACTBO Ta BMPOBAAXKYE [epXXaBHi CTaHAApTH,
YHi(pikoBaHI (hopMyU AOKYMeHTauil Ta iHWI HOPMAaTMBW, L0 CTOCYHOTbCA BeAEHHS
AinoBoAacTBa.

3. dYyHKUIT KaHLenapil

3.1. 34iiCHEHHSs MonepefHbLOro pPo3rnany AOKYMEHTIB, nepejada X Ha po3rnag
PEKTOPY YHIBEPCUTETY.

3.2. 3[iCHEHHA KOHTPOMIO 3a MiArOTOBKOK Ta OPOPMJIEHHAM AOKYMEHTIB, 1X
CBOEYACHUM BUKOHAHHSAM, OpraHizauiero npaBWIbHOTO 061Ky Ta peecTpauii
KOpecnoHAeHLT.

3.3. Po3po6neHHs IHCTPYKLUIiT 3 AiNOBOACTBA B YHiBepCUTETi, BHECEHHS [0 Hel
BIAMOBIAHUX 3MiH.

3.4. CknapaHHA 3BefeHOT HOMEHKIaTypu cnpaeB YHIBEPCUTETY, CBOE€YacHe i
3aTBepP>KEHHS Ta AOBELAEHHA A0 CTPYKTYPHUX NiLPO34iNiB.

3.5. 36epiraHHsA Ta BefeHHA 06niky 6naHkKiB gna nucTie (pipmoBi GnaHKu
YHiBepcuTeTy).

3.6. 3[iNCHIOE LLOAEHHE NPOTAroM pPo6o4yoro 4vacy MNpuUMaHHSA, MonepeaHin
pPO3rnag Ta peectpauyito BXigHOT Ta BUXiAHOT KOPeCnoHAEHLLT.

3.7. Bepne peecTpauito HakasiB pekTopa YHiBepcUTeTy 3 OCHOBHOT AisNbHOCTI,
aAMIHICTPaTMBHO-rocnoapcbkMx nuTaHb Ta 0CO60BOro cknagy 3400yBadiB BULLOT
OCBITW | Clyxa4iB LEHTPY MIXXHapOLHOT OCBITK.

3.8. 3abe3neuye onepaTMBHUI MOLWYK [JOKYMEHTIB Ha BUMOrY pPeEKTopa,
MPOPEKTOPIB, KEPIBHUKIB CTPYKTYPHUX MIAPO34iNiB, Hajae HeobXigHy iHdopmaLito
040 3apPeeCcTPOBaHNX AOKYMEHTIB KEPIBHULTBY YHIBEpCUTETY.

3.9. 3aiiicHioe 06po6KY (KCepOoKOoMitoBaHHA) KOPeCNOHAEHLIT 3 pe3ontouieto
peKTopa Ta CBOEYacHO JocTaBnse Ti 4O BUKOHaBLIB.

3.10. OpraHi3oBye po6b0TYy 3 IUCTaMK i 3BEPHEHHAMM rPOMajsAH, PEECTPYE Ta Befe
06niK y Bi4NOBiAHOMY XXypHani.

3.11. 3gilicHIO€E peecTpauito Ta BignpaBieHHs BUXiAHOT KOPecnoH4eHLiT MOLWTOBUM
3B’A3KOM.

3.12. 3abe3neyye HanexHe 36epiraHHsA HakasiB, JOKYMEHTIB Ta iX POpMyBaHHA Y
cnpaen Ana noganblioi nepegadi B apxiB  YHiBepcuTeTy, BIAMNOBIAHO [0
HOMEHK/IaTypu Crpas.

3.13. 3acBigyvye nevyaTkol AOKYMEHTW Yy BUMNafgKax, nepefbavyeHnX IHCTPYKUieO
3 [IN0OBOACTBA B YHIBEPCUTETI.

3.14. Othopmnsie Ta nofdae Ao 6yxranTepii 3BiTN WOAO0 NOLWITOBUX BUTpPAT.

3.15. Hapgae KOHCynbTaTUBHY AOMOMOrY CTPYKTYPHUM Migposginam 3 nurtaHb
opraHisauii po6oTn 3 OKYMEHTaMW.

4. MNpaBa KaHuenApii

MpayiBHNUKN KaHUenapii MaTb NpaBso:

4.1. B Mexax CBOET KOMNEeTeHUiT BMBYATM [AOKYMEHTW, iHWI MaTepianu, L
CTOCYHOTbCA po60OTM YHiBepcUTETY Ta HafdaBaTW BignoBigHI npono3uyii i
peKoMeHpAauii 3 NMTaHb opraHisayii 4ifIoBoACTBa Ta JOKYMEHTOOOIry.
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4.2. O3HaoM/OBATUCS 3 HaKasaMu, PO3NopsIKEHHAMW KepiBHULTBA YHIiBEPCUTETY,
IHLWWMW JOKYMEHTaMu, Lo CTOCYHTLCA AiAbHOCTI KaHUenapii.

4.3. Bumaratu Big npayiBHUKIB YHIBEPCUTETY AOTPUMAHHA YAHHMUX BUMOT LLOAO0
ohopmneHHA Ta npasBua poboTU 3 JOKYMEHTammu, BYaCHOro, MOBHOIO i AKICHOrO 1X
BMKOHaHHA.

4.4. 3anydyaTm 3a [OOPY4YeHHAM KepiBHULTBA CNewianicTiB  CTPYKTYPHUX
nigpo3Aainis 4o NiAgroToBKM NPOEKTIB AJOKYMEHTIB.

4.5. MepeBipATU NPaBUIbHICTb OOPM/IEHHA LOKYMEHTIB, NOAAHUX Ha Mignuc
KepiBHULUTBY i ANd BigMNpaBieHHs.

4.6. TloBepTaty Ha [oonpautoBaHHA LOKYMEHTU, O(MOPMJIEHI 3 MOPYLUEHHAM
BMMOT [lep>XaBHMUX CTaHAAPTIB, IHCTPYKLUIT 3 4IN10BOACTBA YHIBEPCUTETY.

4.7. OTpumyBatu Bif CTPYKTYPHMX Nigpo3A4inis Ta npauiBHUKIB HeoOXigHy
iHpopmaLito a1 BUKOHAHHA MOKNafeHUX 3aBAaHb Ta CBOIX NOCaf0BMX 060B'A3KIB.

4.8. 34iICHIOBATN KOHTPO/b 3@ BUKOHAHHAM AOKYMEHTIB, JOTPUMAHHAM CTPOKIB
BMKOHaHHA JOKYMEHTIB, a TAKOX 3anuTyBaTu Bij Nigpo34iNniB i BAKOHABLIB Bi4OMOCTI
Npo Xif BUKOHAHHA LOKYMEHTIB.

4.9. BecTn poKymeHTaUil0 KaHuenapii 3rigHO 3 HOMEHKNaTtypow cnpaB Ta
I[HCTpYKUi€etO 3 AiN0BOACTBA YHIBEPCUTETY.

4.10. BHOCUTK Npono3nLii KepiBHULUTBY YHIBEPCUTETY LWOA40 NOKPaLLeHHSA YMOB,
YAOCKOHaNeHHA ¢opm | MeToAiB pPob0TU KaHuenspii, 3abe3neyeHHs HaneXHoT
B3aEMOAIT 3 NpayiBHUKaMMN YHIBEPCUTETY, MOKpaLLeHHSA poboTuy B Linomy.

4.11. OpraHi3oByBaTy CBOK POOOTY 3rigHO 3 YAHHUM 3aKOHOAABCTBOM YKpaiHMu,
YyCTaHOBUYMMM Ta OpraHisayiinHo-po3nopaguyMMmn AOKYMEHTaMW, L0 PernameHTyrTb
BHYTPILLHIO AIANbHICTb YHIBEPCUTETY Ta UM ON0XKEHHAM.

4.12. 3abesneyyBaTu pauioHasbHe BWKOPWUCTAHHA MaTepianis, (iHAHCOBUX
pecypciB Ta OPrTexHiku.

4.13. [loTpumyBaTnCA TPYAOBOT AUCUUNAIHW, a TaKOX MpaBua i HOPM OXOPOHU
npayi, NoXeXHoTl 6e3nekn, BUPOBHNYOT caHiTapii.

5. BignoBigasibHICTb
KaHuenspisa Hece BignoBifanbHICTb 3a:

5.1. HecBoeyacHe 3abe3neyeHHs CTPYKTYPHUX Nigpo3ainis ta 6e3nocepefHix
BMKOHaBLiB BXi4HOK JOKYMeHTaLi€lo.

5.2. TpaBornopyLleHHs, CKOEHi B NpOLUECi 34INCHEHHA [AiSNbHOCTI, B MeXax
BU3HAYEHUX YMHHMM 3aKOHOAAaBCTBOM MPO Mpauto, aaMIHICTPaTUBHUM, KPUMIHAIbHUM Ta
UMBINIbHAM 3aKOHOAaBCTBOM YKpaiHW.

5.3. HeHanexxHe BUKOHaHHS 3aBfaHb Ta PYHKLi, NOKNaAEHMX Ha KaHUEenspito.

5.4. HeHanexXXHe NOBOKEHHSA 3 MalHOM YHIBEPCUTETY, 3a NOr0 NOLLUKOMKEHHA Ta
HeOTPMMAHHA NPaBU/ MOXKEXHOT 6e3neKu.

5.5. HegoTpumaHHA npasu BHYTPILWHLOTO PO3NOPAAKY YHIBEPCUTETY, a TaKoX
npasu | HOPM OXOPOHU npawi, BUPOOHNYOT caHiTapil.

BignosigancHiCTb 3aBifyBaya Ta MpauiBHUKIB KaHLUenapii BCTaHOBMOETHCH
NMocagoBMMM THCTPYKLIAMM, LLO 3aTBEPAXKYIOTLCA PEKTOPOM YHIBEpPCUTETY.

6. B3aemMoOBIigHOCUHM 3 IHLUMMM Nigpo3aiiamu
[ns BUKOHaHHA (DYHKLIN Ta peanisayii npaB KaHUeNsApis B3aEMOJie:



6.1. 3 ycima CTPYKTYpHUMM Nigpo3gifiamu YHIBEPCUTETY 3 NUTaHb BeAEeHHS
AiN0BOACTBA; PO60TU 3 JOKYMEHTAMW; OpraHi3ayil KOHTPOJIKO | NepeBipKM BUKOHaHHSA
NOKYMEHTIB; MIAroTOBKM i MOfJaHHA HeOOXiAHUX KepiBHUUTBY [AOKYMEHTIB;
BUKOPUCTAHHSA THQoOpMaLii B CNy>XX60BUX LiNsSx, nepegadi BXigHOT KOPeCNOHAEHLUIT i
NPUIOMY BUXIAHOT Ta BHYTPILLHbOT KOPECMOHAEHLT.

6.2. 3 OPUANYHUM BILLINIOM YHIBEPCUTETY - 3 NPaBOBMX MUTaHb, MOB’A3aHUX 3
MiAroTOBKOK AOKYMEHTIB.

6.3. 3 OyxranTtepield - 3 NuTaHb MaTepiaslbHOro 3abe3neyeHHs KaHuenspii
(NnpnabaHHs KOHBEPTIB, 3HAKIB MOLITOBOT ONMAaTK TOLWO).

6.4. 3i cnyxb6amm MaTepiaslbHO-TEXHIYHOrO MnocTavyaHHs | rocnoJapcbKoro
06CcnyrosyBaHHA - 3 MNUTaHb 3abe3neyeHHA npayiBHUKIB KaHUensapii 3acobamu
OpPrTeXHiKK, 61aHKaMy AOKYMEHTIB, KaHLUENAPCbKUM NpunagasaM, a TakoX 3 nuTaHb
nobyToBOro 06CNyroByBaHHS.



