Opragizamisg OyxrajJrepcbKkoro 001Ky vV 0I0GKeTHUX YVCTAHOBAX

3anuiaHoBaHI pe3yJIbTATH HABYAHHS .

Mema eueuennsn naguanbHoi Oucyunainu: 3a0E3MEUNTH 3aCBOEHHS TEXHIKU
Ta METOJMKM opraHizamii oOJiKy 3rigHo 31 cHenu@ikor JiSJIBHOCTI PI3HHUX 3a
npodisieM OrHKETHUX YCTAHOB.

OcHnoeni 3a60anna HAGUANLHOI OUCYURNAIHU: OBOJOMIIHHA METOJAMH,
OpPUHIMIIAMHA Ta TpUIOMaMu OpraHizamii oOyiKy y OIOKETHHUX YyCTaHOBax, IO
JETaNi3y€eThCsl 3a HaNpsIMKaMU: BHBUYEHHS TEOPETHYHHUX OCHOB OpTraHizallii
OyXTralITepChbKOTO  OOJIIKYy; 3aCBOEHHS  METOAWKH  CKJIafaHHS  OOJIIKOBHUX
HOMEHKJIATYp, TpadikiB JOKYMEHTOOOITY Ta pyXy 00JiKOBO1 iHpOpMaIllii, METOTUKU
pO3pOOKHM OpraHi3amiiHUX perjJaMeHTIB; a TaKoX MeTomiB, ¢opM 1 3aco0iB
oprasi3aiiii poOOTH BUKOHABIIIB OOJIKOBUX (DYHKITIH.

Komnemenmnocmi:

3aeanvHi:

3maTHICTh A0 TOINYKYy, OpraHizailii, oOpoOJieHHS Ta aHamizy i1HQopMailii,
NPUIHATTS €(DEKTUBHUX YIIPABIIHCHKUX PIIICHb.

Daxosi (cneyianvhi):

31aTHICTh OpraHi3o0BYBaTH OOJIKOBUN MPOIEC Ta PErJIAMEHTYBATH AISUTHHICTh
HOro BHMKOHABLIB Yy BIJAMOBIJIHOCTI 3 BHMOraMHU 3aKOHOJABCTBA Ta YIPABIIIHHS
OIO/DKCTHUMH YCTaHOBAMH.

31aTHICTh POBOJIUTH HAYKOBI AOCTIIPKEHHS 3 METOIO BUPILICHHS aKTyaJbHUX
3aBJaHb TEOpii, METOJIMKH, OpraHizauii Ta NIPaKTUKH OOJIKy y OO KETHUX
YCTaHOBAX.

IIporpamMHi pe3yJbTaTH HABYAHHS:

1. 3HaTM Ta BOJIOAITH TEOPETUYHHUMH, METOJMYHHMH 1 TPAKTHIHUMHU
M1IX0JaMH 010 OpraHi3allii pyxy Or/PKETHUX KOIITIB y MPOIIEC] iX HEBUPOOHUYOTO
CIIO’KMBaHHS, Oprafizailii 00J11K0BO1 poOOTH y OIOJIPKETHHUX YCTaHOBAX.

2. 3acTocoByBaTM HAyKOBI METOIM JOCHIIHKEHb Yy cdepi 00Ky Ta
IMIIJIEMEHTYBATH iX Y mpodeciiiHy MisUIbHICTh Ta TOCMOJAPCHKY MPAKTUKY YCTAHOB
JIEP>KaBHOTO CEKTOPY.

IIporpama HABYAJIbHOI IMCUMUILTIHHU:

Tema 1. 3aranbHOTEOPETUYHI OCHOBH OpraHizailii OyXrajJirepcbKkoro oOJiKy y
OI0JPKETHUX yCTaHOBAX

Tema 2. OOmikoBUM MiAPO3AUT OFOIKETHOI YCTAaHOBU Ta OpraHizallis Horo
poboTu

Tema 3. Opranizamis oOJIKy JJOXOMdIB, BHJIATKIB Ta BHUTPAT OMOKETHOT
YCTaHOBH

Tewma 4. Opranizaiiis 001Ky TPOITOBUX KOIIITIB Ta PO3PaxXyHKIB

Tewma 5. Opranizaris 00Ky mpartii, 3apoOITHOT IJIATH Ta CTUICH i1

Tewma 6. Opranizaiiis 00J1iKy HEOOOPOTHUX aKTHBIB

Tema 7. Opranizaiiist 06Ky 3anacis

Tewma 8. Opranizaiiis cki1alaHHs Ta MOoAaHHS (iHAHCOBOT 3BITHOCTI

TpyaoMicTKiCTh:

3arajgbpHa KUIBKICTE ToauH 120 roa




KinbkicTe kpenuTiB 4
dopMa ceMecTpOBOr0 KOHTPOJIIO 3aJTiK



