
АРХІВНА СПРАВА

НАВЧАЛЬНА ДИСЦИПЛІНА



АРХІВНА СПРАВА

ЗАВДАННЯМ ДИСЦИПЛІНИ Є:

освоєння здобувачами вищої освіти
понятійного апарату дисципліни,
основних концепцій ведення
архівної справи, опанування
процедур архівування та зберігання
документів, з’ясування системи
органів публічної влади, які
врегульовують порядок діяльності
архівів в Україні.



АРХІВНА СПРАВА

 МЕТА навчальної дисципліни:

формування комплексного уявлення про
становлення архівної справи в Україні і
світі, про завдання та процедури
зберігання архівних матеріалів як
історичної спадщини, як джерела для
наукових досліджень, опанування
структури та засадничі принципи
діяльності органів публічної влади щодо
зберігання архівних матеріалів;

 ПРЕДМЕТ навчальної дисципліни:

система органів публічної влади, які
забезпечують функціонування архівів в
Україні, порядок зберігання,
використання архівних матеріалів.



АРХІВНА СПРАВА
ПРОГРАМНІ РЕЗУЛЬТАТИ НАВЧАННЯ, 

ЯКІ ОДЕРЖУЄ 

ЗДОБУВАЧ ВИЩОЇ ОСВІТИ:

 застосовувати норми та правила 
професійного спілкування українською 
мовою; 

 знати структуру та особливості 
функціонування сфери публічного 
управління та адміністрування;

 знати стандарти, принципи та норми 
діяльності у сфері публічного управління та 
адміністрування;

 знати основні нормативно-правові акти та 
положення законодавства у сфері публічного 
управління та адміністрування; 



АРХІВНА СПРАВА
ПРОГРАМНІ РЕЗУЛЬТАТИ НАВЧАННЯ, ЯКІ 

ОДЕРЖУЄ ЗДОБУВАЧ ВИЩОЇ ОСВІТИ 
ПІСЛЯ ВИВЧЕННЯ ДИСЦИПЛІНИ:

 уміти користуватися системою електронного 

документообігу; 

 уміти здійснювати пошук та узагальнення 

інформації, робити висновки і формулювати 

рекомендації в межах своєї компетенції;

 використовувати дані статистичної звітності, 

обліку та спеціальних досліджень у 

професійній діяльності.



АРХІВНА СПРАВА

ІНФОРМАЦІЙНИЙ ОБСЯГ 

НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ
 Тема 1. Архівна справа як навчальна 

дисципліна. Поняття, предмет і система 
архівної справи

 Тема 2. Історія архівної справи. Архівна 
система сучасних держав

 Тема 3. Система архівних установ 
України та Національний архівний фонд 
України

 Тема 4. Організація архівних документів.  
Експертиза архівних документів та 
комплектування архівів



АРХІВНА СПРАВА

 Тема 5. Класифікація документів у межах 
архівів. Облік архівних документів

 Тема 6. Опис архівних документів

 Тема 7. Система довідкового апарату архівів

 Тема 8. Технології зберігання та 
використання архівних документів

 Тема 9. Особливості зберігання та 
використання архівних документів органів 
публічної влади, підприємств державної і 
комунальної власності. 

 Тема 10. Інформатизація в архівній справі. 
Науково-дослідна та методична робота 
архіву


