O®ICHU MEHEJI)KMEHT

Ilpeomemom BUBUYCHHS HABUYAIBHOI JUCIUILUIIHA € MaTepiajbHa Ta TEXHIKO-
TEXHOJIOT1YHA CKIIAJ0B1 0iCHOT pOOOTH.

Memoro BUKIAaHHS HaBYAJIbHOI JAMCIMUIUIIHK € BUBYEHHSI MaTepiajibHOI Ta
TEXHIKO-TEXHOJIOTIYHOI CKJIaA0BUX O(ICHOI poOOTH, NUTaHb HaJAroHKEHHs
KOMaH/JHOI TBOPYOi pOOOTH, CTBOPEHHS CTOCYHKIB J0OpPO3UYWINBOCTI, JIFOASHOCTI,
BIJIBEPTOCTI Yy MOEJHAHHI 3 BUCOKOIO BUMOIVIMBICTIO 1 BHYTPILIHBOIO 370POBOIO
KOHKYPEHLIEIO.

OcHnoeénumu 3a60anHAMU BUBYCHHS HABUYAJIbHOI JUCLMIUIIHU € 3aCBOEHHS
TEOPETUYHUX Ta OPTaHi3alliiHUX OCHOB YIIPaBJIIHHS Ta opranizamii pobotu odicy,
METOJMK poOO0TH 3 0ICHUMHU JOKYMEHTaMH, acleKTiB Oi3Hec-KOMyHIKalliil B odici,
ocobnmuBoCTel Mpo(deciiiHOT €TUKH 1 MOBEAIHKN CHIBPOOITHHUKIB 0diCy.

3micm Ooucuuninu po3KPUBAEMbCA 68 Memax:

Tema 1. Konuenuist cygyacHoro oicy: Bia Tpaaullii 10 HOBUX TEXHOJIOT1H

Tema 2. CyuacHuii opic Ta CTUIIBLOBI KOHIIEHIIIT IHTEP €PY

Tema 3. Enextponnuit odic

Tema 4. Opranizaiiist poO0OTH cydacHOTO odicy

Tema 5. JlIokyMeHTyBaHHS B yIIpaBJIiHHI

Tema 6. Opranizariist 30epexeHHs JOKYMEHTIB B OpraHi3alii

Tema 7. Haka3u Ta po3nopsipKEHHs: 0COOJIMBOCTI BUIABaHHA, PEECTpallii Ta
dbopMyBaHHS y CIIpaBU

Tema 8. KomyHikaTUBHUHN TIpOLIEC 1 CIIIJIKYBaHHS

Tema 9. Yopasninus 6i3Hec-KOMyHIKaIlisiMu B odici

Tema 10. J{u10B1 po3MOBH 110 TesePOHY

Tema 11. MucTenTBO CUIKYBaHHS Ta Mpe3eHTALls 1€l Ta pO3NOPSIIKEHb

Tema 12. ETrka AUIOBUX B3a€EMUH Y TPYJOBOMY KOJIEKTHBI1



