AHOTALIS1 HABYAJIBHOI AU CIMILITHA
«O®ICHUII MEHEKMEHT»

Mema: BWBYCHHS MaTepiabHOI Ta TEXHIKO-TEXHOJOTIYHOI CKIaAoBUX O(}icHOI poOoTH,
MUTaHb HAJIAro/PKEHHS KOMAHIHOI TBOPYOi POOOTH, CTBOPEHHS CTOCYHKIB OOPO3UYIMBOCTI,
JIOISTHOCTI, BIABEPTOCTI Yy TMO€AHAHHI 3 BHCOKOK) BHMOTJIMBICTIO 1 BHYTPIIIHBOI 3J0POBOO
KOHKYPEHIII€IO.

OcHno6Hi 3a60aHHA. 3aCBOEHHS TEOPETUYHMX Ta OpraHi3aliiHUX OCHOB YIPAaBIiHHS Ta
opraizanii poboTu odicy, MeToAuK poOOTH 3 O(ICHUMHU JOKYMEHTaMHM, AacleKTiB Oi3Hec-
KOMYHIKaIliii B odici, oco0IuBoCcTe podeciiiHol eTUKH 1 TOBEAIHKH CITIBPOOITHUKIB 0dicCy.

Ilpeomem: matepiasibHa Ta TEXHIKO-TEXHOJIOTIYHA CKJIa0B1 0(iCHOT poOOTH.

Ingpopmauiiinuii 06caz nasuanvoHoi Oucyuninu.

Tema 1. Konuenist cygyacHoro ogicy: BiJ TpaauIiii 10 HOBUX TEXHOJIOT1H

Tema 2. CyuacHuii odic Ta CTUIBOBI KOHIEMIIIT IHTEp €PY

Tema 3. Enexrponnuii ogic

Tema 4. Opranizaiiist po60TH cy4acHoro oicy

Tema 5. JlokyMeHTYBaHHS B yIIpaBIliHHI

Tema 6. Opranizailisi 30epexeHHs TOKYMEHTIB B OpTaHizarlii

Tema 7. Hakasu Ta po3nopsKeHHS: OCOOJIMBOCTI BUIaBaHHA, peecTpallii Ta popMyBaHHS y
CIpaBH

Tema 8. KomyHikaTUBHUH IpoLIeC 1 CIIIIKYBaHHS

Tema 9. Yrpasninas Oi3Hec-KOMYHIKaIlisiMu B odici

Tema 10. J[i0Bi po3MOBH IO TeIEPOHY

Tema 11. MucTeuTBo CiIKyBaHHS Ta IPE3CHTALliS 171ei Ta PO3NOPSIKEHb

Tema 12. ETuka qiioBUX B3a€MHH y TPYZIOBOMY KOJIEKTHBI



