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1. 3aranbHi NOM0XKEHHA

1.1. TMonoXeHHA npo KaHuendapito (mani - T10N0XEHHA) BM3HAYaE OCHOBHI
3aBfaHHA, PYHKUiT, npaBa i BIiANOBIAa/IbHICTb KaHLenapii, a TaKOX B3aEMOBILHOCUHU
3 HWUMKU CTPYKTYPHUMU nigpo3ginamu [10ONTaBCbKOro [ep>KaBHOro arpapHoro
yHiBepcuTeTy (gani - YHiBepcuTerT).

1.2. KaHuenspia € camOCTiHUM CTPYKTYPHUM Migpo34inoM YHIBEPCUTETY, AKUNIA
CTBOPHOETLCA Ta NIKBIAYETLCA PiLIEHHAM BUYEHOT paiu YHIBEpCUMTETY MiANOPALKOBYETLCA
6e3nocepeHbLO PEKTOPOBI YHIBEPCUTETY.

1.3. KaHuenspito 04o0/t0€ 3aBifyBay KaHUenapii, AKWA npusHavaeTbCcs |
3BINIbHAETLCA HAKa30M peKTopa YHiBepCcUTETYy B MOPAAKY MepefbavyeHUM UYUHHUM
3aKOHO4aBCTBOM Y KpaiHW.

1.4. KaHuenspia gie Ha ocHoBi CTaTyTy YHiBepcuTeTy, Y CBOI pob0Ti KEPYETHLCA
YAHHMM 3aKOHOLABCTBOM YKpaiHW, TuWNoBOK IHCTPYKLUiEl0 3 [AI/I0OBOACTBA Ta
IHCTpyKUi€eto 3 ginoBoAcTBa B [M10ITaBCbKOMY [ep>XaBHOMY arpapHoOMy YHIBEPCUTETI,
MMepenikoM TUMNOBUX [LOKYMEHTIB, L0 CTBOPHOIOTLCA Mif 4ac AiANbHOCTI OpraHis
[EeP>XXaBHOT BNaAu Ta iHWMX YCTaHOB, i3 3a3Ha4YeHHSAM CTPOKIB 36epiraHHA JOKYMEHTIB,
MpaBunamu opraHisayil AinoBoAcTBa Ta apxiBHOro 36epiraHHA [OKYMEHTIB Yy
[epXXaBHUX oOpraHax, opraHax MICLEBOro camoBpsAfAyBaHHSA, Ha NiANPUEMCTBAx, B
yCcTaHOBax i opraHi3zayifx, Hakazamu MiHICTepcTBa OCBITU | HaykKuM YKpaiHW Ta
peKTopa YHIBEPCUTETY, PO3MOPAAXKEHHAMM nepworo npopekrtopa, lpasunamn 3
OXOPOHW npaui, LMBINbHOIO 3axMCTy, MOXEXHOT 6e3nekn Ta AiT y Haj3BMyamHuX
cuUTyauisix, BUpo6HMYOT caHiTapii, MpaBnnamMmmn BHYTPILWHbLOIO TPYLOBOr0 PO3NOpsaKy
YHiBepcutety, KONMEKTUBHMM [OroBopoM Ta UMM [lonoxeHHsaMm, [locagoBumu
IHCTPYKUIAMKM, a TakKoX I(HWWMW YUHHUMKW HOPMaTUBHO-NPaBOBUMU aKTaMu 3
opraHisauyii 4inoBOACTBA Ta apxiBHOI Cnpasu.

1.5. KaHuenapia mae cBOI neyaTku Ta wrtamnu (KaHuenapisa, 4na goBifoK, 3rigHo
3 opuriHanom, BXigHunin Ne), KpiMm TOro KOPUCTYETLCA repboBO0 MevaTKo Ta KyTOBUM
LITAaMMOM YHIBEPCUTETY.

1.6. 3MiHM | JOMOBHEHHS [0 LbOro MonoXxeHHA po3pobnAlTbCA 3aBifyBayem
KaHUenapil Ta NorofXXyrThCa | 3aTBEPAXKYIOTLCA B YCTAHOBNEHOMY MOPAAKY.

2. OCHOBHI 3aBfaHHA KaHuenapii

[0 OCHOBHUX 3aBAaHb KaHUEeNApii HaleXXnTb:

2.1. BcTaHOBNeHHA B YHiBepcuTeTi €AUHOI0 MOPAAKY AOKYMEHTYBAHHS
yrnpaBniHCbKOT iH(opmaLii W poboTM 3 [JOKYMEHTamuW Ha OCHOBI BUKOPUCTaHHA
CYy4YaCHMX aBTOMATM30BaHUX TEXHOOTIN KOMMN’IOTEPHOT Ta 0(DiCHOT TEXHIKMN.

2.2. MeTognyHe KepiBHUUTBO | KOHTPOAb 33 AOTPMMAHHAM YCTAaHOB/IEHOIO
nopaaky po6oTM 3 [OKYMEHTaMW B CTPYKTYPHUX Migpo3ginax YHiBepcuTery,
KOHTPO/b 3a NPaBUIbHUM (POPMYBaHHAM, 36epiraHHAM i CBOEYACHOO 3/a4veto crnpas B
apxis.

2.3. MocTiliHe ypoCKOHaNeHHs (opM i MeToAiB pob0oTU 3 AOKYMEHTamu, SKi
NMPOXOAATb Yepes KaHLenapito YHIBepcuTery.

2.4. 3abe3neyeHHs KOHTPOMKO 3a BMKOHAHHAM po3nopamkeHb KabiHeTy
MiHICTpiB YKpaiHM Ta MIHICTEPCTB, KepiBHULTBA YHIBEPCUTETY, 3BEPHEHb, 3asB Ta
CKapr rpoMagsH.



2.5. 3abesneyeHHs 36epiraHHsA, npaBu/ibHe BUKOPUCTaHHA repboBOT neyaTky i
KYTOBOrO LWTaMny YHiBepcuUTeTy Ta Neyatku i wramnis KaHuenapil.

2.6. Y[OOCKOHane AiN0OBOACTBO Ta BMNPOBafXYe AepXKaBHI CcTaHAapTw,
YHipiKOBaHI (POpMKU [LOKYMeHTauil Ta iHWI HOpMaTMBM, WO CTOCYHTbCA BeAEeHHA
AiN10BOACTBA.

3. dyHKUIT KaHUenAapii

3.1. 3A4iiCHeHHA nonepeAHbLOro Po3rnafy AOKYMeHTIB, nepefdaya iX Ha po3rnsjg
PEKTOPY YHiBepcuTeTy.

3.2. 3[iCHEHHA KOHTPO/IO 3a MiAroTOBKOK Ta OOPM/IEHHAM [AOKYMEHTIB, iX
CBOEYACHMM BMKOHAHHAM, OpraHisauietdo npaBWbHOro 06MiKy Ta peecTpayii
KOpecnoHAeHUiT.

3.3. Po3pobneHHa IHCTpYKUIiT 3 4iN0OBOACTBA B YHIBEPCUTETI, BHECEHHS [0 Hel
BIAMOBIAHNX 3MiH.

3.4. CknapjaHHA 3BefeHOT HOMEHKNaTtypu cnpaeB YHIiBepCcUTETY, CBOe€YacHe i
3aTBepAKEHHA Ta fOBEeAEHHA A0 CTPYKTYPHUX NiLPO34INiB.

3.5. 30IACHIOE L0leHHe MPOTAromM po60o4YOro 4acy npuiiMaHHs, nonepeaHin
pPO3rndan Ta peectpawito BXigHOT Ta BUXIAHOT KOPeCnoHAeHLUil.

3.6. Bepne peecTpauito HakasiB pekTopa YHIBepCUTETY 3 OCHOBHOT AiSANIbHOCTI,
aAMIHICTPaTUBHO-TOCNOAPCbKMX NUTaHb Ta 0CO60BOro ckKnagy 3400yBayiB BULLOT
OCBITW.

3.7. 3abe3neyye onepatMBHMIA MOWYK [AOKYMEHTIB Ha BUMOTY pPeKTopa,
MPOPEKTOPiB, KEPIBHUKIB CTPYKTYPHUX MNiApO34iNniB, Hagae HeobXigHy iHhopMmauito
LLL0A0 3apPeeCcTPOBaHMX AOKYMEHTIB KepiBHULTBY YHIBepCcuTeTy.

3.8. OpraHi3oBy€e po60TYy 3 NNCTaMU | 3BEPHEHHSAMM FPOMasiH, PEECTPYE Ta Befle
06NiK y BiANOBIAHOMY XYypHani.

3.9. 34iMiCHIOE peecTpalito Ta BignpasieHHA BUXiLHOT KOPECMOHAEHLIT NOWTOBUM
3B A3KOM.

3.10. 3a6e3neuye HanexHe 36epiraHHA HakasiB, JOKYMEHTIB Ta iX POPMyBaHHA y
cnpaBy [AnA nNodanblwioi nepegadi B apxiB  YHiBepcuTeTy, BIANOBIAHO [0
HOMEHKNATypu Crpas.

3.11. 3acBiguye neyaTkol JOKYMEHTU y BMMagKax, nepegdayeHnx IHCTPYKUiEtO
3 4iN0BOACTBA B YHiBEpPCUTETI.

3.12. Oopmnse Ta nogae Ao 6yxrantepil 3BiTU WOA0 NOLWTOBUX BMTpAT.

3.13. Hafjae KOHCy/nbTaTMBHY [AOMOMOry CTPYKTYPHMM Nigpo3ginaMm 3 nuTaHb
opraHisauii po6oTu 3 JOKYMeHTaMu,

4. MpaBa KaHuenapii

MpayiBHUKN KaHLenapii MatTb Npaso:

4.1. B mexax CBOEi KOMMETeHLiT BMBYATW AOKYMEHTM, iHWI Mmartepianu, Lo
CTOCYHOTbCA PpobOTM  YHiBEpCUTETY Ta HajasaTv BIANOBIAHI  mpono3uuil i
peKkomeHalii 3 NMTaHb opraHisauii 4inoBoACcTBa Ta JOKYMEHTOOOITY.

4.2. O3HaNOMNIOBATMCS 3 HaKasamu, PO3NOPAMKEHHAMN KepiBHULTBA YHIBEPCUTETY,
IHLWWMW LOKYMEHTaMM, WO CTOCYHTLCA AiAIbHOCTI KaHLUenapii.
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4.3. Bumaratu Big npaLiBHUKIB YHIBEpCUTeTY AJOTPUMAHHA YUNHHUX BUMOT LLOA0
opopmsieHHs Ta npaBun poboTM 3 JOKYMEHTaMW, BYACHOro, MOBHOIO i AKICHOrO 1X
BMKOHaHHS.

44. 3anyyatTM 3a [JOpPYYEHHAM KepiBHMUTBA CheyianicTiB CTPYKTYPHUX
nigpo3ainie 4o NiAroToBKM NPOEKTIB JOKYMEHTIB.

4.5. TepeBipATN NPaBU/bHICTb ONOPMIEHHA AOKYMEHTIB, NMOAAHUX Ha nignuc
KepiBHUUTBY | AN5 BiANPaB/IEHHS.

4.6. TloBepTatn Ha foonpautoBaHHA AOKYMEHTW, O(OPMIEHI 3 MOPYLUEHHAM
BMMOT [ep>KaBHMUX CTaHAapTiB, IHCTPYKLIT 3 4iN0OBOACTBA YHIBEPCUTETY.

4.7. OTpumyBaTW Bif, CTPYKTYPHMX Nigpo3ainis Ta npawyiBHUKIB HE0OXiOHY
iH(hopmaLito AN BUKOHAHHA MOKNafeHMX 3aBfaHb Ta CBOIX NMOcagoBMx 060B'A3KiIB.

4.8. 3[iCHIOBaTN KOHTPO/Ib 38 BUKOHAHHAM AOKYMEHTIB, JOTPUMaHHSAM CTPOKIB
BMKOHaHHA AOKYMEHTIB, a TaKOX 3annTyBaTu Big Nigpo3ainis i BAKOHaBLiIB BIAOMOCTI
Mpo XiJ BUKOHAHHA AOKYMEHTIB.

4.9. BecTn [OKyMeHTaLUit0 KaHuenapii 3rigHo 3 HOMEHKNaTypow chnpaB Ta
I[HCTPYKUi€O 3 4IN0OBOACTBA YHIBEPCUTETY.

4.10. BHOCTM npono3nLii KepiBHULUTBY YHIBEePCUTETY LLOAO NOKPALLEHHA YMOB,
YOOCKOHaNeHHs ¢opm | MeTofiB poboTn KaHuenapii, 3abe3rnevyeHHS HaNleXHOT
B3aeMOZIT 3 NpauiBHMKaMW YHIBEPCUTETY, NMOKpPaLLEHHA po60TH B LiNOMY.

4.11. OpraHizoByBaTu CBOK POBOTY 3rifHO 3 YAHHUM 3aKOHOAABCTBOM Y KpaiHu,
YCTAHOBYMMM Ta OpraHizauiiiHOo-po3nopsguYMMn JOKYMEHTaMU, WO pernaMeHTyrTb
BHYTPILWHIO AIANBHICTb YHIBEPCUTETY Ta LM [1OTI0OXKEHHAM.

4.12. 3abe3nedvyBaTy palioHanbHe BMKOPWUCTAHHA MmaTepianis, (iHAHCOBUX
pecypciB Ta OPrTeXHIKM.

4.13. [loTpumyBatucsa TPYAOBOT ANUCLUNMIHW, a TAKOX NPaBu i HOPM OXOPOHU
npawi, NOXXexXxHoT 6e3nekn, BUPOOGHMYOT caHiTapil.

5. BignoBifanbHicTb
KaHuenspia Hece BignNoBifasbHICTb 3a:

5.1. TpaBOMoOpyLUeHHs, CKOEHi B Npoueci 34INCHEHHA AiANbHOCTI, B MeXax
BU3HAYEeHMX YNHHMUM 3aKOHOAABCTBOM MPO Mpauto, agMiHICTPATUBHUM, KPUMIHA/IbHUM Ta
LMBINIbBHAM 3aKOHOAABCTBOM YKpaiHW.

5.2. HeHanexxHe BUKOHAHHA 3aBfaHb Ta (PYHKLIN, NOKNaAEHNX HA KaHLEeNsapito.

5.3. HeHanexHe NOBOMKEHHA 3 MallHOM YHIBEPCUTETY, 3a NOro NOLUKOAKEHHS
Ta HeJOTPMMAHHA NPaBU MOXEXHOT 6e3neku.

5.4. HepoTtpumaHHsA MpaBua BHYTPIWHLOrO PO3NOpPAAKY Y HIBEPCUTETY, a TaK0OX
MpaBun 3 OXOPOHM npaui, UMBINBHOIO 3axXMUCTy, MOXEXHOI 6e3nekn Ta fil y
HaA3BMYaNHMX CUTYaLifX, BUPOOHUYOT caHiTapil.

BignosiganbHicTb 3aBigyBava Ta npayiBHUKIB KaHUenApii BCTaHOB/HETLCA
NMocagoBMMK THCTPYKLISIMK, IO 3aTBEPAXKYIOTHCA PEKTOPOM Y HIBEPCUTETY.

6. B3aemMoBIAHOCUMHU 3 IHLWIMMK Ni4pPOo34inamMun

[N BUKOHaHHA (PYHKUIN Ta peanisauii npaB KaHUeNApisa B3aEMOgi€:

6.1. 3 ycima CTPYKTYpPHUMWU nigpo3finamuv YHIBEPCUTETY 3 NUTaHb BELEHHS
[inoBoACTBa; po60TK 3 JOKYMEHTaMU; OpraHi3auil KOHTPO/O i NepeBipKM BUKOHAHHS
JOKYMEHTIB; NIAFOTOBKM | MOJAHHA HEOOXiIAHUX KepiBHMLTBY [LOKYMEHTIB;
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BMKOPUCTaHHA iH(opMaLii B Cny>X60BUX Linax, nepefadvi BXigHOT KOpecrnoHAeHUT i
NPUNOMY BUXIAHOT Ta BHYTPILLHbOT KOPECMOHAEHLUIT.

6.2. 3 LPUANYHUM BILLINIOM YHIBEPCUTETY - 3 MPaBOBUX NUTaHb, NOB’A3aHUX 3
MiAroTOBKOK AOKYMEHTIB.

6.3. 3 OyxrantepcbkKok CcnyX60w - 3 NUTaHb MaTepianbHOro 3abesneyeHHs
KaHuenapii (npnabaHHA KOHBePTIB, 3HAKIB NOLWTOBOI OMiaTu TOwW,0).

6.4. 3i cnyx6amy MaTepiaslbHO-TEXHIYHOIO MOCTa4yaHHsA | rocrnofgapcbKoro
o6cnyrosyBaHHA - 3 MUTaHb 3abe3neyeHHA MpauiBHUKIB KaHuensapil 3acobamm
OPrTeXHIKN, 6naHKaMn LOKYMEHTIB, KaHUeNAPCbKUM NpunagasaM, a TakoX 3 NnuTaHb
nobyToBOro 06CNyroByBaHHs.



