
 

 

 

 

 

СИЛАБУС 

навчальної дисципліни 

«Інформаційні технології у 

професійній комунікації 

англійською мовою» 
ЗАГАЛЬНА ІНФОРМАЦІЯ ПРО НАВЧАЛЬНУ ДИСЦИПЛІНУ 

Рівень вищої освіти Перший (бакалавр) р ве   ви     св ти 

Код і найменування спеціальності В11 Ф л л г я (за спец ал зац ями), 

спец ал зац я В11.041 Герма с к  

м ви та л тератури (переклад включ  ), перша - 

а гл йс ка 

D1 Обл к    п даткува  я 

D2 Ф  а си, ба к вс ка справа, страхува  я та 

ф  д вий ри  к 

J3 Туризм та рекреац я 

Тип і назва освітньої програми Осв т   -пр фес й а пр грама «Герма с к  м ви 

та л тератури 

(переклад включ  ), перша – а гл йс ка» 

Осв т   -пр фес й а пр грама «Обл к   

 п даткува  я» 

Осв т   -пр фес й а пр грама «Ф  а си, 

ба к вс ка справа та 

страхува  я» 

Осв т   -пр фес й а пр грама «Туризм» 

Статус навчальної дисципліни Виб рк ва  авчал  а дисципл  а 

Курс, семестр Курс 2, семестр 4 

Обсяг і форма семестрового контролю з 

навчальної дисципліни 

к л к ст  кредит в ЄКТС – 4, 
де  а ф рма  авча  я: 
загал  а к л к ст  г ди  – 120,  з яких: 
лекц й – 16 г д, практич их за ят  – 24 г д. 
ф рма семестр в г  к  тр лю – зал к 
за ч а ф рма  авча  я: 
загал  а к л к ст  г ди  – 120,  з яких: 
лекц й – 4 г д, практич их за ят  – 2 г д. 
ф рма семестр в г  к  тр лю – зал к 

Мова(и) викладання Укра  с ка, а гл йс ка 

ННІ / факультет, 

кафедра 

факул тет  бл ку та ф  а с в, кафедра 

герма с к     укра  с к   ф л л г   

Контактні дані розробника(ів) Викладач: Матв є к  Леся, ка дидат 

педаг г ч их  аук, д це т, д це т кафедри 

герма с к     укра  с к   ф л л г   

Контакти: ауд. 4   ( авчал  ий к рпус 4) 

e-mail:  lesia.matviienko@pdau.edu.ua 
Сторінка викладача: 

 https://www.pdau.edu.ua/people/matviyenko-

lesya-grygorivna 

МІСЦЕ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ В ОСВІТНІЙ ПРОГРАМІ 

Статус навчальної дисципліни Виб рк ва  

mailto:%20lesia.matviienko@pdau.edu.ua
https://www.pdau.edu.ua/people/matviyenko-lesya-grygorivna
https://www.pdau.edu.ua/people/matviyenko-lesya-grygorivna


Передумови для вивчення навчальної дисципліни Баз в  з а  я    зем    м ви та   ф рматики 

Компетентності ЗКФК0 . Здат  ст  вик рист вувати критич е 

мисле  я в пр фес й  й сфер . 

ЗКФК07. В л д   я р з ими видами сп лкува  я, 

й г  стратег ями в дп в д   д  псих л г ч их та 

с ц  кул тур их  с блив стей сп вр зм в ик в. 

Програмні результати навчання ПРФК02 В л    сп лкуватися (ус   й пис м в ) з 

тематич их пита   держав  ю та    зем  ю м в ю; 

заст с вувати  а практиц  з а  я пр   рга  зац ю 

ефектив    вербал        евербал    , м жкул тур    

к му  кац  . 

 

РОЛЬ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ У ФОРМУВАННІ СОЦІАЛЬНИХ НАВЧИЧОК 

(SOFT SKILLS) 

У пр цес  вивче  я дисципл  и ф рмуют ся к му  катив   та перекладац к   авички, ум   я 

працювати в к ма д , брати  а себе в дп в дал   ст ,  авички тайм-ме еджме ту. 

МЕТА ВИВЧЕННЯ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ 
Ф рмува  я у зд бувач в ви     св ти системи те ретич их з а   та практич их  авич к   д  заст сува  я 

сучас их   ф рмац й их тех  л г й у пр фес й  й а гл м в  й к му  кац  , забезпечуючи здат  ст  

ефектив   ств рювати,  бр бляти та передавати   ф рмац й   ресурси,  рга  з вувати   лай -взаєм д ю та 

к лектив у р б ту в пр фес й  му цифр в му серед ви  , а так ж критич    ц  ювати та адаптувати 

цифр в    струме ти п д п треби к  крет    пр фес й    д ял   ст . 

ПРОГРАМА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ 

Тема 1. Вступ д    ф рмац й их тех  л г й у пр фес й  й а гл м в  й к му  кац  . 

Тема 2. Цифр в  платф рми та   струме ти для пр фес й    к му  кац   

Тема 3. Ств ре  я та редагува  я пр фес й их а гл м в их д куме т в 

Тема 4. Орга  зац я   лай -зустр чей та к лектив    р б ти 

Тема  . Критич ий а ал з та адаптац я цифр вих к му  кац й их   струме т в 

 

МЕТОДИ НААЧАННЯ І ВИКЛАДАННЯ 

п яс ювал   - люстратив ий, пр блем  -п шук вий, мет д вправ, к мпете т  с ий, м делюва  я 

пр фес й    д ял   ст , вик риста  я життєв г  д св ду, мет д в дп в дей  а запита  я   

 питува  я дум к студе т в, за яття  а  с  в    ф рмац й  -к му  кац й их тех  л г й, 

диста ц й е  авча  я. 

ОЦІНЮВАННЯ РЕЗУЛЬТАТІВ НАВЧАННЯ 

Схема нарахування балів. Шкала та критерії 

оцінювання результатів навчання 

Наведе   у Д датку д  силабусу 

 

ПОЛІТИКА ВИВЧЕННЯ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ ТА ОЦІНЮВАННЯ 

- щодо термінів виконання та перескладання Ус  завда  я, передбаче   пр грам ю,мают  

бути вик  а   у вста  вле ий терм  . 

Завда  я, як  здают ся  з п руше  ям терм   в 

без п важ их причи ,  ц  юют ся  а  ижчу 

 ц  ку (7  % в д м жлив   максимал     

к л к ст  бал в за вид д ял   ст ). 

Пересклада  я п т ч  г  та п дсумк в г  

к  тр лю в дбувают ся за  аяв  ст  п важ их 

причи   з д зв лу дека ату. П вт р е 

пр х дже  я к  тр л   г  зах ду  з 

 авчал     дисципл  и для л кв дац   

п дсумк в   академ ч    заб рг ва  ст  

д пускаєт ся  е б л ше дв х раз в. Отрима а 

 ц  ка у раз  друг г  п вт р  г  пр х дже  я 

к  тр л   г  зах ду є  стат ч  ю. 



- щодо академічної доброчесності Списува  я п д час вик  а  я р б т 

заб р  е   (в т. ч.  з вик риста  ям 

м б л  их девайс в). М б л    пристр   

д зв ляєт ся вик рист вувати лише п д час 

  - лай  тестува  я. Д куме ти ст с в   

академ ч    д бр чес  ст   аведе    а 

ст р  ц  АКАДЕМІЧНА  ДОБРОЧЕСНІСТЬ  

ПДАУ: 
https://www.pdau.edu.ua/content/akademichna- 
dobrochesnist. Пис м в  р б ти перев ряют ся 

 а  аяв  ст  плаг ату. У раз  виявле  я факту 

плаг ату зд бувач ви     св ти  тримує за 

завда  я 0 бал в   п ви е  п вт р   вик  ати 

й г . 

- щодо відвідування: 

 

В дв дува  я за ят  є  б в’язк вим; при 

 аяв  ст    див дуал   г  граф ку сп впраця 

зд бувача та викладача в дбуваєт ся зг д   

да  г  граф ка. 

- щодо зарахування результатів 

неформальної/інформальної освіти 

На зд бувач в ви     св ти п ширюєт ся 

прав  пр  виз а  я резул тат в  авча  я, 

 абутих у  еф рмал   й /   ф рмал   й  св т  

перед  па ува  ям да     св т      

к мп  е ти.  Набуття  в дп в д их резул тат в 

 авча  я м жливе п сля усп ш  г  

 па ува  я курс в (з д куме тал  им 

п дтвердже  ям)  а р з  ма  т их  авчал  их 

платф рмах, з крема: Prometheus, Coursera 

т   . 

- щодо оскарження результатів оцінювання П сля  г л ше  я резул тат в п т ч  г  аб  

семестр в г  к  тр лю зд бувач  св ти має 

прав  звер утися д  викладача з пр ха  ям 

 адати р з’яс е  я   д   трима     ц  ки. У 

раз   ем жлив ст  сп л   г  врегулюва  я 

ситуац   зд бувач ви     св ти має прав  

 скаржити резул тати к  тр л  их зах д в. 

П дставами для  скарже  я резул тату 

 ц  юва  я м жут  бути:  ед трима  я 

викладачем системи  ц  юва  я, вказа    у 

р б ч й пр грам   авчал     дисципл  и, 

 е б’єктив е  ц  юва  я та/аб   аяв  ст  

к  фл кту   терес в, як   пр  й г   с ува  я 

зд бувачу ви     св ти  е бул     е м гл  бути 

в д м  д  пр веде  я  ц  юва  я. Резул тат 

 ц  юва  я м же бути  скарже ий  е п з  ше 

 аступ  г  р б ч г  д я п сля й г  

 г л ше  я. П ряд к  скарже  я резул тат в 

 ц  юва  я зд йс юєт ся в дп в д   д  

«П л же  я пр   ц  юва  я резул тат в 

 авча  я зд бувач в ви     св ти в 

П лтавс к му держав  му аграр  му 

у  верситет ». 

РЕКОМЕНДОВАНІ ДЖЕРЕЛА ІНФОРМАЦІЇ 

Основні 

Допоміжні 

І ф рмац й   ресурси мереж  І тер ет 

1. «М ст  перекладач в» URL: http://www.trworkshop.net/  

https://www.pdau.edu.ua/content/akademichna-
https://www.pdaa.edu.ua/content/akademichna-dobrochesnist


2. При цип р б ти   лай -перекладача Google translate [Електр   ий ресурс] URL: 

http://www.inteeu.com/2016/11/21/printsip-rabotyonlajn-perevodchika-google-translate /  

3. Google Translate URL: http://translate.google.com  

4. OmegaT URL: http://www.omegat.org  

 

  

http://translate.google.com/
http://www.omegat.org/


Додаток до силабусу 

Схема нарахування балів з навчальної дисципліни для денної форми 
 

Назва теми  

Види  авчал     р б ти зд бувач в 

ви     св ти 

Р
аз

 
м

 п
 
 

те
м

  

Вик  а  я 

практич их 

завда   

Вик  а  я 

тест вих 

завда   

П дг т вка 

та захист 

презе тац   

Тема 1. Вступ д    ф рмац й их тех  л г й у 

пр фес й  й а гл м в  й к му  кац  . 
5 15 

 

20 

Тема 2. Цифр в  платф рми та   струме ти для 

пр фес й    к му  кац   
5 15 20 

Тема 3. Ств ре  я та редагува  я пр фес й их 

а гл м в их д куме т в 
5 15 20 

Тема 4. Орга  зац я   лай -зустр чей та 

к лектив    р б ти 
5 20 25 

Тема  . Критич ий а ал з та адаптац я цифр вих 

к му  кац й их   струме т в 
5  10 15 

Разом
 

25 65 10 100 
 

Шкала та критерії оцінювання результатів навчання 

 

Шкала та критер    ц  юва  я вик  а  я  авчал  их завда    а практич их за яттях  

К л к ст  бал в Критер    ц  юва  я 

5 Практич е завда  я вик  а   п в  стю та правил   . Зд бувач ви     св ти впев е   

заст с вує  авички ус  г  й пис м в г  сп лкува  я    зем  ю м в ю, к рект   

вик рист вує  абут  те ретич   з а  я для р зв’яза  я практич их завда     зм ст в    

  терпретац   резул тат в. Дем  струє сф рм ва    авички креатив  г  й критич  г  

мисле  я у д сл дже  ях та пр фес й  му сп лкува   , вис кий р ве   сам ст й  ст , 

г учк ст  мисле  я й в дкрит ст  д    вих з а  . 

4 Практич е завда  я вик  а   правил   , м жлив   ез ач    ет ч  ст  аб  п  ди  к  

м в   п милки. Зд бувач ви     св ти д стат    впев е   заст с вує  авички ус  г  й 

пис м в г  сп лкува  я    зем  ю м в ю та те ретич   з а  я для р зв’яза  я 

практич их завда  . Дем  струє д стат  й р ве   креатив  г  й критич  г  мисле  я, 

сам ст й  ст  та в дкрит ст  д    вих з а  . 

3 Практич е завда  я вик  а   загал м правил   , пр те  аяв   п милки в зм ст  аб  

м в  му  ф рмле   . Зд бувач ви     св ти заст с вує  авички ус  г  й пис м в г  

сп лкува  я    зем  ю м в ю та те ретич   з а  я  а баз в му р в  ,   терпретац я 

резул тат в п требує ут ч е  я. Р ве   креатив  г  й критич  г  мисле  я, 

сам ст й  ст  та г учк ст  мисле  я є д стат  м, але  ест йким. 

2 Практич е завда  я вик  а   частк в , з  ст т ими зм ст вими аб  м в ими 

п милками. Зд бувач ви     св ти дем  струє  ед стат  й р ве   заст сува  я  авич к 

ус  г  й пис м в г  сп лкува  я    зем  ю м в ю та те ретич их з а  . Креатив е й 

критич е мисле  я, сам ст й  ст    в дкрит ст  д    вих з а   пр являют ся 

фрагме тар  . 

1 Практич е завда  я вик  а   фрагме тар   аб  з грубими п милками. Зд бувач ви    

 св ти дем  струє м   мал  ий р ве   заст сува  я м в их  авич к   те ретич их з а  . 

Оз аки креатив  г  й критич  г  мисле  я, сам ст й    р б ти та г учк ст  мисле  я 

майже  е пр являют ся. 

0 Практич е завда  я вик  а   п в  стю та правил   . Зд бувач ви     св ти впев е   

заст с вує  авички ус  г  й пис м в г  сп лкува  я    зем  ю м в ю, к рект   

вик рист вує  абут  те ретич   з а  я для р зв’яза  я практич их завда     зм ст в    

  терпретац   резул тат в. Дем  струє сф рм ва    авички креатив  г  й критич  г  

мисле  я у д сл дже  ях та пр фес й  му сп лкува   , вис кий р ве   сам ст й  ст , 

г учк ст  мисле  я й в дкрит ст  д    вих з а  . 

 

 



Критер    ц  юва  я тест вих завда   

Тип / опис завдання Шкала оцінювання Максимальна 

кількість балів 

Закрите завдання із простим множинним 

вибором (одновибіркове).  

Містить 2 варіанти 

Загалом – 15 завдань. 

Завда  я складаєт ся з  с  ви та тр  х – 

ч тир  х вар а т в в дп в дей, з яких лише один 

правил  ий. Завда  я вважаєт ся вик  а им, 

як   зд бувач ви     св ти вибрав   п з ачив 

в дп в д  у такий сп с б: 1. В 

0 аб  1 бал: 

1 бал, як   вказа   

правил  у в дп в д ; 0 балів, 

як   вказа    еправил  у 

в дп в д  аб  в дп в д   а 

завда  я  е  ада  . 
 

15 
 

Закрите завдання із простим множинним 

вибором (одновибіркове). 

Містить 2 варіанти 

Загалом – 15 завдань 

Завда  я складаєт ся з  с  ви та тр  х – 

ч тир  х вар а т в в дп в дей, з яких лише один 

правил  ий. Завда  я вважаєт ся вик  а им, 

як   зд бувач ви     св ти вибрав   п з ачив 

в дп в д  у такий сп с б: 1. А) 

0 аб  1 бал: 

1 бал, як   вказа   к ж у 

правил  у в дп в д ; 0 балів, 

як   вказа    еправил  у 

в дп в д  аб  в дп в д   а 

завда  я  е  ада  . 

15 

Закрите завдання із простим множинним 

вибором (одновибіркове). 

Містить 2 варіанти 

Загалом – 15 завдань 

Завда  я складаєт ся з  с  ви та тр  х – 

ч тир  х вар а т в в дп в дей, з яких лише один 

правил  ий. Завда  я вважаєт ся вик  а им, 

як   зд бувач ви     св ти вибрав   п з ачив 

в дп в д  у такий сп с б: 1. А) 

0 аб  1 бал: 

1 бал, як   вказа   к ж у 

правил  у в дп в д ; 0 балів, 

як   вказа    еправил  у 

в дп в д  аб  в дп в д   а 

завда  я  е  ада  . 

15 

Закрите завдання із простим множинним 

вибором (одновибіркове). 

Містить 2 варіанти 

Загалом – 20 завдань 

Завда  я складаєт ся з  с  ви та тр  х – 

ч тир  х вар а т в в дп в дей, з яких лише один 

правил  ий. Завда  я вважаєт ся вик  а им, 

як   зд бувач ви     св ти вибрав   п з ачив 

в дп в д  у такий сп с б: 1. А) 

0 аб  1 бал: 

1 бал, як   вказа   к ж у 

правил  у в дп в д ; 0 балів, 

як   вказа    еправил  у 

в дп в д  аб  в дп в д   а 

завда  я  е  ада  . 

20 

Закрите завдання із простим множинним 

вибором (одновибіркове). 

Містить 2 варіанти 

Загалом – 10 завдань 

Завда  я складаєт ся з  с  ви та тр  х – 

ч тир  х вар а т в в дп в дей, з яких лише один 

правил  ий. Завда  я вважаєт ся вик  а им, 

як   зд бувач ви     св ти вибрав   п з ачив 

в дп в д  у такий сп с б: 1. А) 

0 аб  1 бал: 

1 бал, як   вказа   к ж у 

правил  у в дп в д ; 0 балів, 

як   вказа    еправил  у 

в дп в д  аб  в дп в д   а 

завда  я  е  ада  . 

10 

Максимальна кількість балів 
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Критер   та шкала  ц  юва  я р зр бки та  захисту презе тац   

ЗВО має п дг тувати 1 презе тац ю з теми  . Презе тац я  ц  юєт ся 0-10 бал в.  
 

1. Усна доповідь: (0-4 балів) 

 л г ка п буд ви д п в д ; 

 вм   я ч тк , яс     стисл  викладати 

сут  ст    резул тати д сл дже  я; 

 в дп в д  ст  д п в д  матер алу 

презе тац  ; 

 д трима  я структури д п в д . 

0 балів — зд бувач ви     св ти  е м же ч тк  викласти 

сут  д сл дже  я; д п в д  в дсут я аб   е в дп в дає 

тем . 

1 бал — д п в д  фрагме тар а, л г ка в дсут я, 

резул тати д сл дже  я викладе   плута  . 

2 бали — д п в д  п дг т вле а, але л г ка  ед стат    

в дпрац  ва а; резул тати р зкрит  частк в . 

3 бали — д п в д  л г ч   п буд ва а,  с  в   

резул тати п да   стисл  й аргуме т ва  , пр те 

р зкриття матер алу є  еп в им аб   аяв    ез ач   

 ед л ки структури. 

4 бали — д п в д  л г ч   та структур ва   п буд ва а; 

зд бувач п в  , ч тк  й аргуме т ва   викладає сут    

резул тати д сл дже  я, д тримуєт ся регламе ту. 

2. Відповіді на питання. (0-3 балів) 

П в  та, глиби а,  бґру т ва  ст  

в дп в дей, вм   я аргуме т ва   

захи ати св   пр п зиц  . 

0 балів — зд бувач  е м же  адати в дп в д   а 

п ставле   запита  я. 

1 бал — в дп в д  п верх ев , частк в  правил   , 

 ед стат     бґру т ва  ; п зиц я  е в дст юєт ся. 

2 бали — в дп в д  п в  , але аргуме тац я  ед стат    

ч тка аб  зд бувач  е завжди впев е   захи ає св ю 

п зиц ю. 

3 бали — в дп в д  п в  , ґру т в   та аргуме т ва  ; 

зд бувач впев е   захи ає влас у т чку з ру. 

3.Організація презентації. (0-3 балів) 

Вик риста  я та як ст  п дг т вки 

дем  страц й их матер ал в: 

 в дп в д  ст  дизай у зм сту   тем  

р б ти; 

 ерг   м ч  ст ,  а ч  ст  та 

 ф рмле  я слайд в; 

 єм  ст  та стисл ст  п да  я 

текст в г  матер алу  а слайд ; 

 п в  та та в дп в д  ст  тем  

граф ч  г  ( люстратив  г ) 

матер алу; 

Кул тура п дач    ф рмац  : 

  рат рс ка майстер  ст ; 

 вик  а  я регламе ту; 

 грам т  ст  м вле  я. 

0 балів — презе тац я в дсут я аб   ф рмле  я 

перешк джає сприй яттю матер алу. 

1 бал — дем  страц й   матер али м стят  п милки, текст 

перева таже ий аб  важк  читаєт ся; зд бувач  е 

вик рист вує слайди для аргуме тац  . 

2 бали — презе тац я загал м в дп в дає тем , слайди 

 ф рмле    алеж  , але  аяв    крем   ед л ки 

( еузг дже  ст , п милки, п руше  я регламе ту). 

3 бали — презе тац я л г ч   структур ва а; дизай  

в дп в дає зм сту;   ф рмац я п да а стисл  й  а ч  ; 

зд бувач дем  струє кул туру м вле  я,  е д пускає 

 ст т их п мил к   д тримуєт ся регламе ту. 

Максимал  а к л к ст  бал в 10 
 


