
ПЛАН 
роботи приймальної комісії Полтавської 
державної аграрної академії на 2016 рік 

Розглянутий та схвалений на засіданні 
приймальної комісії (протокол №53 від 
28.12.2015 р.) 

Полтава 2015 р. 



ПЛАН 
роботи приймальної комісії Полтавської державної 

аграрної академії на 2016 рік 
№ 
п/п Назва заходів Термін 

виконання Відповідальна особа 

1. Проведення «Днів відкритих дверей» Березень, 
грудень 
2016 р. 

Навчальна частина, 
керівник підрозділу 3 
організації виховної 
роботи, начальнику 

навчально-наукового 
центру інноваційних 

технологій освіти 
деканати факультетів 

2. Підготовка наглядної агітації, реклама та 
проведення профорієнтації серед молоді для 
формування контингенту студентів 

Січень-
червень 
2016 р. 

Приймальна комісія 

3. Вивчення керівних матеріалів з організації 
прийому, що надходять у поточному році та 
вносити корективи в роботу приймальної 
комісії 

Протягом 
року 

Голова та 
відповідальний 

секретар 
приймальної комісії 

4. Контроль діяльності технічних, 
інформаційних та побутових служб по 
забезпеченню роботи з прийому студентів 

Протягом 
року 

Приймальна комісія 

5. Регулярний розгляд заяв та листів від 
громадян, що пов'язані з роботою 
приймальної комісії 

Протягом 
року 

Приймальна комісія 

6. Розробка та тиражування наочної інформації 
(буклетів, плакатів тощо) для абітурієнтів 
академії 

Лютий 2016 р. Приймальна комісія 

7. Організувати прийом документів від 
абітурієнтів за РВО «Бакалавр» (з 
нормативним терміном навчання на 2(3) курс) 
заочної форми навчання 

Лютий 2016 р. Відповідальний 
секретар 

приймальної комісії 

8. Проведення засідання щодо прийняття рішень 
про допуск до конкурсу вступників за РВО 
«Бакалавр» (з нормативним терміном 
навчання на 2(3) курс) заочної форми 
навчання за напрямками підготовки по 
фаховим випробуванням 

Лютий 2016 р. Відповідальний 
секретар 

приймальної комісії 

9. Проведення зарахування студентів за РВО 
«Бакалавр» (з нормативним терміном 
навчання на 2(3) курс») заочної форми 
навчання 

до 22 лютого 
2016 р. 

Приймальна комісія 

10. Затвердження складу предметних 
екзаменаційних, предметних, відбіркових, 
фахових атестаційних та апеляційної комісій 

До 01 березня 
2016 р. 

Приймальна комісія 

11. Затвердження програм вступних фахових 
випробувань, екзаменаційних білетів та 
тестових завдань для вступу за РВО 
«Бакалавр», «Спеціаліст» і «Магістр» за всіма 
спеціальностями. 

До 11 квітня 
2016 р. 

Голови фахових 
атестаційних 

комісій та 
приймальна комісія 

12. Затвердження програм вступних іспитів і 
співбесід та екзаменаційних білетів з 

До 11 квітня 
2016 р. 

Голови предметних 
екзаменаційних 



предметів «Українська мова і література», 
«Математика», «Історія України», «Біологія», 
«Фізика», «Географія», «Іноземна мова», 
«Хімія» для абітурієнтів за РВО «Бакалавр» 
(повний термін навчання) 

комісій та 
приймальна комісія 

13. Облаштування приміщень приймальної 
комісії та підготувати робочі місця до роботи 

Травень-
червень 
2016 р. 

Господарсько-
• адміністративна 

частина 
14. Підготовка бланків необхідної документації, 

інформаційних матеріалів 
червень 
2016 р. 

Приймальна комісія 

15. Проведення навчання, первинний інструктаж, 
первинного інструктажу по безпеці 
життєдіяльності, з охорони праці, 
попередження щодо прояву корупції під час 
роботи з технічними секретарями 

до 11 липня 
2016 р. 

Відповідальний 
секретар 

приймальної комісії 

16. Організація прийом документів від 
абітурієнтів за РВО «Бакалавр», «Спеціаліст», 
«Магістр» 

Липень 
2016 р. 

Відповідальний 
секретар 

приймальної комісії 
17. Проведення засідання щодо прийняття рішень 

про допуск до конкурсу сертифікатів 
Українського центру оцінювання якості освіти 
абітурієнтів за РВО «Бакалавр» денної форми 
навчання 

Липень 
2016 р. 

Приймальна комісія 

18. Проведення засідання щодо прийняття рішень 
про допуск до конкурсу вступників за РВО 
«Бакалавр» (з нормативним терміном 
навчання на 2(3) курс або зі скороченим 
терміном навчання) за 
спеціальностями/напрямами підготовки по 
фаховим випробуванням на денну та заочну 
форми навчання 

Липень 
2016 р. 

Приймальна комісія 

19. Проведення засідання щодо прийняття рішень 
про допуск до конкурсу вступників за РВО 
«Спеціаліст» по усім спеціальностям за 
фаховими випробуваннями та випробуванням 
з іноземної мови на денну та заочну форми 
навчання 

Липень 
2016 р. 

Приймальна комісія 

20. Проводити засідання щодо прийняття рішень 
про допуск до конкурсу вступників за РВО 
«Магістр» по усім спеціальностям за 
фаховими випробуваннями та випробуванням 
з іноземної мови на денну та заочну форми 
навчання 

Липень 
2016 р. 

Приймальна комісія 

21. Оприлюднення рейтингового списку 
вступників РВО «Бакалавр», РВО 
«Спеціаліст», «Магістр» 

не пізніше 12 
години 01 

серпня 
2016 року 

Приймальна комісія 

22. Зарахування на навчання за державним 
замовленням за РВО «Бакалавр», 
«Спеціаліст», «Магістр» 

не пізніше 
12.00 

03 серпня 
2016 року 

Приймальна комісія 

23. Зарахування на навчання за кошти фізичних і 
юридичних осіб за РВО «Бакалавр», 
«Спеціаліст», «Магістр» 

не пізніше 04 
серпня, 

30 грудня 

Приймальна комісія 



2016 року 

24. Організація прийом документів від 
абітурієнтів за РВО «Бакалавр», «Спеціаліст», 
«Магістр» 

серпень 
2016 р. 

Відповідальний 
секретар 

приймальної комісії 
25. Проведення вступних випробувань та 

співбесід для абітурієнтів за РВО «Бакалавр» 
заочної форми навчання 

24 - 31 серпня 
2016 року 

Приймальна комісія 

26. Зарахування на навчання за державним 
замовленням за РВО «Бакалавр» (повний 
термін навчання) 

не пізніше 
12.00 

12 вересня 
2016 року 

Приймальна комісія 

27. Зарахування на навчання за кошти фізичних і 
юридичних осіб за РВО «Бакалавр» (повний 
термін навчання) 

не пізніше 15 
вересня 

2016 року 

Приймальна комісія 

28. Зарахування на навчання за кошти фізичних і 
юридичних осіб за РВО «Бакалавр», 
«Спеціаліст», «Магістр» абітурієнтів-
іноземних громадян, які успішно пройшли 
співбесіду 

До 15.11. 
2016 р. 

Приймальна комісія 

29. Організація прийому документів від 
абітурієнтів за РВО «Бакалавр» (з 
нормативним терміном навчання на 2(3) курс 
та зі скороченим терміном навчання), 
«Спеціаліст», «Магістр» заочної форми 
навчання 

01-19 грудень 
2016 р. 

Відповідальний 
секретар 

приймальної комісії 

ЗО. Організація проведення фахових вступних 
випробувань та випробувань з іноземної мови 
для абітурієнтів за РВО «Бакалавр» (з 
нормативним терміном навчання на 2(3) курс 
та зі скороченим терміном навчання), 
«Спеціаліст», «Магістр» заочної форми 
навчання 

2 0 - 2 4 грудня 
2016 року 

Голови фахових 
атестаційних 

комісій, приймальна 
комісія 

31. Зарахування на навчання за кошти фізичних і 
юридичних осіб за РВО «Бакалавр» (з 
нормативним терміном навчання на 2(3) курс 
та зі скороченим терміном навчання), 
«Спеціаліст», «Магістр» заочної форми 
навчання 

До 30.12. 
2016 р. 

Приймальна комісія 

32. Підготувати інформаційні звіти про 
проведення співбесід та вступних 
випробувань 

Грудень 
2016 р. 

Голови предметних 
комісій 

~> о Підготовка та подання звіту про роботу 
апеляційної комісії у 2016 році 

Грудень 
2016 р. 

Голова апеляційної 
комісії 

34. Підготовка та подання звіту про роботу 
приймальної комісії у 2016 році 

грудень 
2016 р. 

Від. секретар 
приймальної комісії 

35. Затвердження складу приймальної комісії на 
2017 рік 

Грудень 
2016 р. 

Голова приймальної 
комісії 

36. Затвердження плану роботи приймальної 
комісії у 2017 році 

Грудень 
2016 р. 

Голова приймальної 
комісії 

Відповідальний секретар приймальної комісії О. Г. Мороз 


