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CV — ЦЕ КОРОТКИЙ ДОКУМЕНТ, ЯКИЙ
ПОКАЗУЄ РОБОТОДАВЦЮ:

ХТО ВИ
ЩО ВИ ВМІЄТЕ
ЯКИЙ ДОСВІД МАЄТЕ
ЧОМУ САМЕ ВАС ВАРТО ЗАПРОСИТИ НА
СПІВБЕСІДУ



Коротким (1-1.5 сторінки)

Структурованим (чіткі розділи)

Релевантним (лише важлива
інформація)

Без помилок

Акуратним візуальноC
V

 М
А

Є
 Б

УТ
И

:

ОСНОВНІ
ПРАВИЛА
ХОРОШОГО CV:



ІДЕАЛЬНЕ
РЕЗЮМЕ

                            ЩО МАЄ БУТИ:                         НЕ ТРЕБА ДОДАВАТИ:

Контактні дані Причини звільнення та негатив про минулого роботодавця

Короткий профіль та досвід роботи (за наявності) 2+ сторінки тексту 

Освіта та релевантні до вакансії проєкти/стажування Особиста інформація (сімейний стан, шкідливі звички тощо)

Навички (hard- та soft-) Розмиті формулювання (“виконував різноманітні задачі” тощо)

Функціонал на минулих посадах Назву посади, якщо надсилаєте резюме декільком
роботодавцям



КОНТАКТНА
ІНФОРМАЦІЯ
КОНТАКТНА
ІНФОРМАЦІЯ

СТРУКТУРА
РЕЗЮМЕ:

У цьому розділі потрібно вказати:
Ім’я та прізвище
номер телефону
email
місто проживання
(за бажанням) LinkedIn

КОРОТКО ПРО
СЕБЕ

ОСВІТА ТА
ДОСВІД

ОСВІТА  ТА
ДОСВІД

Вказуємо:
навчальний заклад
спеціальність
роки навчання

Тут можна вказати: хто ви, ваш напрям,
що вас цікавить.

 Наприклад:
Студент спеціальності "Фінанси".
Цікавлюсь фінансовою аналітикою та
аналізом даних.
Шукаю можливість отримати
практичний досвід у сфері фінансового
аналізу.

 Якщо досвід є — обов’язково
вказати:

назву компанії
посаду
період роботи
основні обов’язки або
досягнення

01.

02.

03.



04. 05.

06.

Можна додати:
волонтерство
участь у проєктах
студентські активності
курси
практику/стажування

ВІДСУТНІСТЬ
ДОСВІДУ РОБОТИ

Hard skills — професійні навички
 Наприклад: Excel, PowerPoint, знання мов,
програмування

Soft skills — особисті навички
 Наприклад: комунікація, робота в команді,
організація часу, відповідальність

НАВИЧКИ

Коли варто додавати:
якщо у вас небагато досвіду роботи
якщо є курси, сертифікати або проєкти
якщо це підсилює вашу кандидатуру

 Додаткова інформація має бути релевантною
вакансії.

ДОДАТКОВА ІНФОРМАЦІЯСТРУКТУРА
РЕЗЮМЕ:



ОНЛАЙН-
ПЛАТФОРМИ ДЛЯ
СТВОРЕННЯ
РЕЗЮМЕ

01.

✔ допомагає швидко заповнити CV
 ✔ готові структури
 ✔ поради щодо формулювання
тексту

RESUME.IO

04.

✔ безкоштовний
 ✔ стандартний формат резюме
 ✔ підходить для навчання та роботи
в Європі

🇪🇺 EUROPASS

03.

✔ багато готових шаблонів
 ✔ можна редагувати онлайн
 ✔ підходить для креативних
спеціальностей

CANVA02.

✔ професійні шаблони
 ✔ приклади текстів
 ✔ підходить для першого CV

ZETY




