
  

СИЛАБУС  

навчальної дисципліни 

«Служба в органах місцевого самоврядування» 
 

Рівень вищої освіти  Перший (бакалаврський) рівень 

Код і найменування 

спеціальності, 

тип і назва освітньої 

програми 

Спеціальність 281 Публічне управління та адміністрування 

ОПП Місцеве самоврядування 

Статус навчальної 

дисципліни 

Дисципліна професійної підготовки 

Курс, семестр 3 курс 2 семестр 

Трудомісткість  150 год 5 кредитів ЄКТС 

Мова(и) викладання українська 

ННІ / факультет,  

кафедра 

Навчально-науковий інститут економіки, права та інформаційних технологій 

Кафедра публічного управління та адміністрування 

Контактні дані 

розробника(ів) 

Викладач: Мац Тетяна, к.е.н., доцент 

Контакти: офіс 494, 4 корпус 

e-mail:   tetiana.mats@pdau.edu.ua 

сторінка викладача на сайті ПДАУ: 

https://www.pdau.edu.ua/people/mac-tetyana-pavlivna 

Мета вивчення 

навчальної дисципліни 

Надання майбутнім фахівцям знань про систему та нормативно-правове 
забезпечення місцевого самоврядування, організаційно-функціональну 

структуру місцевих рад й повноваження службовців місцевих рад, 

організацію діловодства, планування та регулювання відносин з 
об’єднаннями громадян, судовими, правоохоронними органами та органами 

юстиції 

Компетентності Загальні:  

ЗК2. Здатність реалізувати свої права і обов'язки як члена суспільства, 

усвідомлювати цінності громадянського (вільного демократичного) 
суспільства та необхідність його сталого розвитку, верховенства права, прав 

і свобод людини і громадянина в Україні. 

 ЗК6. Здатність працювати в команді.  
ЗК9. Здатність до пошуку, оброблення та аналізу інформації з різних джерел.  

Фахові (спеціальні):  

ФК2. Здатність забезпечувати належний рівень вироблення та використання 
управлінських продуктів, послуг чи процесів;  

ФК3. Здатність забезпечувати дотримання нормативно-правових та 

морально-етичних норм поведінки;  

ФК10. Здатність до дослідницької та пошукової діяльності в сфері 
публічного управління та адміністрування.  

Результати навчання ПРН4. Знати структуру та особливості функціонування публічної сфери;  

ПРН6. Знати основні нормативно-правові акти та положення законодавства у 
сфері публічного управління та адміністрування;  

ПРН11. Уміти відшукувати та узагальнювати інформацію, робити висновки і 

формулювати рекомендації в межах своєї компетенції. 

Методи навчання Словесні методи (лекція, розповідь-пояснення, бесіда), наочні 
(ілюстрування), практичні методи (робота з навчально-методичною 

літературою, розв’язування практичних завдань); методи самостійної роботи 

mailto:tetiana.mats@pdau.edu.ua


вдома (завдання самостійної роботи); методи формування пізнавальних 
інтересів (навчальні дискусії, метод використання життєвого досвіду); 

методи стимулювання, мотивації й обов’язку (роз’яснення мети вивчення 

предмета, висування вимог, заохочення, оперативний контроль, вказування 

на недоліки, зауваження); інтерактивні методи (моделювання професійних 
ситуацій, дискусії, аналіз ситуацій, ділові ігри); комп’ютерні і мультимедійні 

методи (використання мультимедійних презентацій, дистанційне навчання). 

Програма навчальної 

дисципліни 

Тема 1. Загальна характеристика системи місцевого самоврядування в 

Україні.  

Тема 2. Поняття й елементи організації та діяльності органів місцевого 
самоврядування в Україні.  

Тема 3. Основи організації та діяльності органів місцевого самоврядування в 

Україні.  
Тема 4. Засади місцевого самоврядування.  

Тема 5. Організація роботи представницьких органів і посадових осіб 

місцевого самоврядування.  
Тема 6. Бюджетні повноваження держави та органів місцевого 

самоврядування.  

Тема 7. Кадрове забезпечення служби в органах місцевого самоврядування.  

Тема 8. Нормативно-правове регулювання порядку прийняття на службу та 
припинення трудових відносин з службовцями органів місцевого 

самоврядування.  

Тема 9. Організація роботи депутатів місцевих рад.  
Тема 10. Організація виборів до місцевих рад.  

Тема 11. Добровільне об’єднання територіальних громад.  

Тема 12. Організація діловодства в органах місцевого самоврядування.  

Тема 13. Виконання функцій планування в органах місцевого 
самоврядування.  

Тема 14. Відносини органів місцевого самоврядування з об’єднаннями 

громадян, судовими, правоохоронними органами та органами юстиції. 

Стратегія оцінювання 

результатів навчання 

Навчальні досягнення здобувачів вищої освіти за результатами 

вивчення тем та курсу оцінюються у відповідності до форм поточного 

та семестрового оцінювання результатів навчання. Формами 

поточного контролю знань здобувачів вищої освіти є: виконання вправ 

на практичних заняттях; виконання завдань самостійної роботи 

(контрольна робота для здобувачів вищої освіти заочної форми 

навчання, реферати, презентації). Форма семестрового контролю – 

екзамен. 

Політика навчальної 

дисципліни 

1. Академічна доброчесність. Здобувач вищої освіти повинен 

дотримуватись Кодексу академічної доброчесності та Кодексу про 

етику викладача та здобувача вищої освіти Полтавського державного 

аграрного університету. Дотримання академічної доброчесності 

здобувачами освіти передбачає: самостійне виконання навчальних 

завдань, завдань поточного та підсумкового контролю результатів 

навчання (для осіб з особливими освітніми потребами ця вимога 

застосовується з урахуванням їхніх індивідуальних потреб і 

можливостей); посилання на джерела інформації у разі використання 

ідей, розробок, тверджень, відомостей; дотримання норм законодавства 

про авторське право і суміжні права; надання достовірної інформації 

про результати власної навчальної (наукової, творчої) діяльності, 

використані методики досліджень і джерела інформації.  

2. Академічна мобільність. Є можливість опанування даної 

навчальної дисципліни за програмами академічної мобільності 

(внутрішньої / міжнародної) за наявними укладеними угодами 

(договорами) між Університетом та закладом-партнером та / або 

індивідуальними запрошеннями. Визнання та перезарахування 



результатів такого навчання відбувається спеціально створеною 

комісією на підставі поданих здобувачем вищої освіти відповідних 

документів з використанням Європейської кредитно-трансферної 

системи. Організаційні процеси навчання за програмами академічної 

мобільності регламентуються Положенням про 15 академічну 

мобільність здобувачів вищої освіти Полтавського державного 

аграрного університету.  

3. Неформальна/інформальна освіта. На здобувачів вищої освіти 

поширюється право про визнання результатів навчання, набутих у 

неформальній / інформальній освіті перед опануванням даної освітньої 

компоненти. Визнання набутих результатів навчання або відмова у їх 

визнанні. Набуття відповідних результатів навчання можливе після 

успішного опанування курсів (з документальним підтвердженням) на 

різноманітних навчальних платформах, зокрема: Prometheus, Coursera 

тощо. Особливості неформального / інформального навчання 

регламентовані Положенням про порядок визнання результатів 

навчання, набутих у неформальній та інформальній освіті, здобувачами 

вищої освіти Полтавського державного аграрного університету.  

4. Дедлайни та перескладання. Виконання завдань з порушенням 

термінів без поважних причин оцінюється на нижчий на 25% бал. 

Перескладання поточного та підсумкового контролю відбуваються за 

наявності поважних причин з дозволу директорату. 

Передумови для 

вивчення навчальної 

дисципліни (за потреби) 

Дисципліни професійної підготовки: Конституційні основи публічної 

влади, Правові засади адміністративної діяльності, публічне 

управління. 

Додаткові матеріали для 

представлення 

навчальної дисципліни 

(за потреби) 

Робоча програма навчальної дисципліни, матеріали в системі Moodle 

тощо. 

Рекомендовані джерела 

інформації 

Список рекомендованої літератури: 

Основна: 

1. Авер'янов В.Б. Державне управління: європейські стандарти, досвід 

та адміністративне право.  К.: Юстиніан, 2007. – 288 с.  

2. Державне будівництво і місцеве самоврядування в Україні : 

підручник. І. І. Бодрова, С. В. Болдирєв, В. О. Величко та ін.; за ред. С. 

Г. Серьогіної ; 4-те вид., переробл. та допов. – Харків: Право, 2017. – 

392 с. URL: 

https://pravoizdat.com.ua/image/data/Files/369/3_Derzavne%20 

budivnictvo...pidruchnik_vnutri.pdf  

3. Серьогіна С. Г., Любченко П. М., Лялюк О. Ю. Державне 

будівництво і місцеве самоврядування в Україні. X.: Право, 2019. 212 с. 

4. Конституція України від 28 червня 1996 р. URL : 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-

%D0%B2%D1%80#Text 

5. Кравченко В. В., Бородін Є. І., Квітка С. А. Місцеве самоврядування 

в системі публічного управління : навч. посіб. у схемах. Дніпро :ГРАНІ, 

2018. 148 с.  

6. Про засади державної регіональної політики : Закон України від 

05.02.2015 № 156-VIII. URL : https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/156-

19#Text 

7. Про Кабінет Міністрів України : Закон України від 27.02.2014 № 

794-VII. URL : https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/794-18#Text 

https://pravoizdat.com.ua/image/data/Files/369/3_Derzavne
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/156-19#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/156-19#Text


8. Про Міністерство економічного розвитку і торгівлі : Указ 

Президента України від 31.05.2011 № 634/2011; URL: 

http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/634/2011/.  

9. Про місцеве самоврядування в Україні : Закон України від 

21.05.1997 № 280/97-ВР URL : 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/280/97-%D0%B2%D1%80#Text 

10. Про місцеві державні адміністрації : Закон України від 09.04.1999 

№ 586-XIV. URL : https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/586-14#Text 

11. Про статус депутатів місцевих рад : Закон України від 11.07.2002 № 

93-IV. URL : https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/93-15#Text 

12. Про центральні органи виконавчої влади : Закон України від 

17.03.2011 р. № 3166-VI. URL : 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/3166-17#Text 

Додаткова: 

1. Державне будівництво і місцеве самоврядування в Україні: 

Підручник для студентів вищих навчальних закладів / За ред. С. Г. 

Серьогіної.  Xарків. Право, 2010. 256 с. 

2. Децентралізація влади: порядок денниин̆а середньострокову 

перспективу : аналіт. доп. / [Жаліло Я. А., Шевченко О. В., Романова В. 

В. та ін.] ; за наук. ред. Я. А. Жаліла. Київ : НІСД, 2019. 192 с. 

3. Колодій А.М. Державне будівництво і місцеве самоврядування в 

Україні: Підручник / Колодій А.М., Олійник А.Ю. / [за ред. Я.Ю. 

Кондратьєва]. – К.: Юрінком Інтер, 2011. – 464 с. 

4. Круш П.В. Регіональне управління : навч. посіб. / П.В. Круш, О.О. 

Кожем'яченко. - К. : ЦУЛ, 2007. – 248 с.  

5. Лелеченко А. П., Васильєва О. І., Куйбіда В. С., Ткачук А. Ф. 

Місцеве самоврядування в умовах децентралізації повноважень: навч. 

посіб. / [А. П. Лелеченко, О. І. Васильєва, В. С. Куйбіда, А. Ф. Ткачук] 

– К. : – 2017. – 110 с 

6. Мельник А.Ф. Державне управління : підручник / А.Ф. Мельник, 

О.Ю. Оболенський. -К.: Знання, 2009. – 582 с  

7. Місцеве самоврядування в умовах децентралізації повноважень: 

навч. посіб./ [А. П. Лелеченко, О. І. Васильєва, В. С. Куйбіда, А. Ф. 

Ткачук] – К. : – 2017. – 110 с. URL: 

https://decentralization.gov.ua/uploads/library/file/202.pdf 

Інформаційні ресурси мережі Інтернет 

1. Верховна Рада України : Офіційний веб-портал. URL : 

http://www.rada.gov.ua. 

2. Інститут масової інформації. URL : http://imi.org.ua. 

3. Комітет Верховної Ради України з питань свободи слова та 

інформаційної політики. URL : http://komsvobslova.rada.gov.ua/. 

4. Національне агентство України з питань державної служби. 

Офіційний веб-портал. URL : https://nads.gov.ua/ 

5. Полтавська міська рада. Офіційний сайт. URL: 

www.radapoltava.gov.ua/. 

6. Полтавська обласна державна адміністрація : Офіційний вебпортал. 

URL : http://www.adm-pl.gov.ua/. 

7. Полтавська обласна рада та виконавчий комітет. Офіційний сайт.: 

https://oblrada-pl.gov.ua/ 

8. Президент України : Офіційне інтернет-представництво Президента 

України. URL : https://www.president.gov.ua/. 

9. Урядовий портал : Єдиний веб-портал органів виконавчої влади 

України. URL : http://www.kmu.gov.ua 

10. Міністерство інформаційної політики України. URL : 

https://mip.gov.ua/  

http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/634/2011/
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/280/97-%D0%B2%D1%80#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/586-14#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/93-15#Text
http://www.rada.gov.ua/
http://imi.org.ua/
http://komsvobslova.rada.gov.ua/
http://www.radapoltava.gov.ua/
http://www.adm-pl.gov.ua/
https://oblrada-pl.gov.ua/
https://www.president.gov.ua/
http://www.kmu.gov.ua/


 

Рекомендовані онлайн ресурси: 

1. Ефективна взаємодія органів місцевого самоврядування з 

громадськістю. Prometheus : платформа масових відкритих онлайн 

курсів. URL: 

https://prometheus.org.ua/course/coursev1:Prometheus+ILAP101+2020_T1 

2. Взаємодія органів державної влади з громадськістю. Prometheus : 

платформа масових відкритих онлайн курсів. URL: 

https://prometheus.org.ua/course/course - 

v1:Prometheus+IAP101+2019_T3  

3. Доступ до публічної інформації: від А до Я. Prometheus : платформа 

масових відкритих онлайн курсів. URL: 

https://prometheus.org.ua/course/course - v1:COE+PI101+2017_T1 

4. Prometheus : платформа масових відкритих онлайн курсів. URL: 

https://prometheus.org.ua/course/course - 

v1:Prometheus+ILAP101+2020_T1  

5. Доступ до публічної інформації для розпорядників. Prometheus : 

платформа масових відкритих онлайн курсів. URL: 

https://prometheus.org.ua/course/course -v1:COE+PIM101+2017_T3  

6. Громадський контроль за владою. Громадянська освіта в Україні: 

Онлайн курси. URL : https://vumonline.ua/course/public - control -over -

power 

7. Публічні контракти та громадський моніторинг. Громадянська освіта 

в Україні: Онлайн курси. URL : https://vumonline.ua/course/prozzoro -

public -monitoring/ 
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