
  

СИЛАБУС  

навчальної дисципліни 

«Правові засади адміністративної 

діяльності» 
 

Рівень вищої освіти  Перший (бакалаврський) рівень 

Код і найменування 

спеціальності, 

тип і назва освітньої програми 

Спеціальність 281 Публічне управління та адміністрування 

ОПП Місцеве самоврядування 

Статус навчальної дисципліни Дисципліна професійної підготовки 

Курс, семестр 3 курс 1 семестр 

Трудомісткість  180 год 6 кредитів ЄКТС 

Мова(и) викладання українська 

ННІ / факультет,  

кафедра 

Навчально-науковий інститут економіки, права та інформаційних 

технологій Кафедра публічного управління та адміністрування 

Контактні дані розробника(ів) Викладач: Мац Тетяна, к.е.н., доцент 

Контакти: офіс 494, 4 корпус 

e-mail:   tetiana.mats@pdau.edu.ua 

сторінка викладача на сайті ПДАУ: 

https://www.pdau.edu.ua/people/mac-tetyana-pavlivna 

Мета вивчення навчальної 

дисципліни 

Надання здобувачам вищої освіти широких теоретичних та 

практичних знань і вмінь щодо правового регулювання 

адміністративної діяльності органів публічного управління. 

Компетентності загальні:  

ЗК 5. Здатність до адаптації та дії в новій ситуації. ЗК 6. Здатність 

працювати в команді. 

ЗК 7. Здатність планувати та управляти часом. 
ЗК 8. Вміння виявляти, ставити та вирішувати проблеми.  

ЗК 13. Здатність спілкуватися з представниками інших 

професійних груп різного рівня (з експертами з інших галузей 
знань/видів діяльності). 

фахові (спеціальні):  

ФК 2. Здатність забезпечувати належний рівень вироблення та 

використання управлінських продуктів, послуг чи процесів.  
ФК 3. Здатність забезпечувати дотримання нормативно-правових 

та моральноетичних норм поведінки.  

ФК 7. Здатність розробляти тактичні та оперативні плани 
управлінської діяльності.  

ФК 11. Здатність у складі робочої групи проводити прикладні 

дослідження в сфері публічного управління та адміністрування.  

Результати навчання ПРН 4. Знати структуру та особливості функціонування сфери 
публічного управління та адміністрування.  

ПРН 6. Знати основні нормативно-правові акти та положення 

законодавства у сфері публічного управління та адміністрування.  
ПРН 8. Розуміти та використовувати технології вироблення, 

прийняття та реалізації управлінських рішень.  

ПРН 11. Уміти відшукувати та узагальнювати інформацію, робити 
висновки і формулювати рекомендації в межах своєї компетенції 

mailto:tetiana.mats@pdau.edu.ua


Методи навчання Словесні методи (лекція, розповідь-пояснення, бесіда), наочні 
(ілюстрування), практичні методи (робота з навчально-

методичною літературою, розв’язування практичних завдань); 

методи самостійної роботи вдома (завдання самостійної роботи); 

методи формування пізнавальних інтересів (навчальні дискусії, 
метод використання життєвого досвіду); методи стимулювання, 

мотивації й обов’язку (роз’яснення мети вивчення предмета, 

висування вимог, заохочення, оперативний контроль, вказування 
на недоліки, зауваження); інтерактивні методи (моделювання 

професійних ситуацій, дискусії, аналіз ситуацій, ділові ігри); 

комп’ютерні і мультимедійні методи (використання 

мультимедійних презентацій, дистанційне навчання). 

Програма навчальної дисципліни Тема 1. Поняття, організаційна структура та правові засади 
адміністративної діяльності в публічному управлінні.  

Тема 2. Забезпечення роботи органів державної влади та місцевого 

самоврядування: структурно-функціональна характеристика  
Тема 3. Положення про структурні підрозділи в публічному 

адмініструванні  

Тема 4. Правила внутрішнього трудового розпорядку в органах 

публічного управління  
Тема 5. Правове регулювання внутрішнього трудового розпорядку 

в органах публічного управління  

Тема 6. Порядок укладання та вимоги до змісту колективного 
договору в органах публічного управління  

Тема 7. Контроль дотримання колективного договору  

Тема 8. Види і процедури юридичної відповідальності в органах 

публічного управління  
Тема 9. Робота посадових осіб органів публічного управління зі 

зверненнями громадян  

Тема 10. Порядок надання адміністративних послуг у сфері 
публічного управління 

Стратегія оцінювання результатів 

навчання 

Навчальні досягнення здобувачів вищої освіти за 

результатами вивчення тем та курсу оцінюються у 

відповідності до форм поточного та семестрового оцінювання 

результатів навчання. Формами поточного контролю знань 

здобувачів вищої освіти є: виконання вправ на практичних 

заняттях; виконання завдань самостійної роботи (контрольна 

робота для здобувачів вищої освіти заочної форми навчання, 

реферати, презентації). Форма семестрового контролю – 

екзамен. 

Політика навчальної дисципліни 1. Академічна доброчесність. Здобувач вищої освіти повинен 
дотримуватись Кодексу академічної доброчесності та Кодексу про 

етику викладача та здобувача вищої освіти Полтавського 

державного аграрного університету. Дотримання академічної 
доброчесності здобувачами освіти передбачає: самостійне 

виконання навчальних завдань, завдань поточного та підсумкового 

контролю результатів навчання (для осіб з особливими освітніми 

потребами ця вимога застосовується з урахуванням їхніх 
індивідуальних потреб і можливостей); посилання на джерела 

інформації у разі використання ідей, розробок, тверджень, 

відомостей; дотримання норм законодавства про авторське право і 
суміжні права; надання достовірної інформації про результати 

власної навчальної (наукової, творчої) діяльності, використані 

методики досліджень і джерела інформації.  

2. Академічна мобільність. Є можливість опанування даної 
навчальної дисципліни за програмами академічної мобільності 

(внутрішньої / міжнародної) за наявними укладеними угодами 

(договорами) між Університетом та закладом-партнером та / або 
індивідуальними запрошеннями. Визнання та перезарахування 



результатів такого навчання відбувається спеціально створеною 
комісією на підставі поданих здобувачем вищої освіти відповідних 

документів з використанням Європейської кредитно-трансферної 

системи. Організаційні процеси навчання за програмами 

академічної мобільності регламентуються Положенням про 15 
академічну мобільність здобувачів вищої освіти Полтавського 

державного аграрного університету.  

3. Неформальна/інформальна освіта. На здобувачів вищої 
освіти поширюється право про визнання результатів навчання, 

набутих у неформальній / інформальній освіті перед опануванням 

даної освітньої компоненти. Визнання набутих результатів 

навчання або відмова у їх визнанні. Набуття відповідних 
результатів навчання можливе після успішного опанування курсів 

(з документальним підтвердженням) на різноманітних навчальних 

платформах, зокрема: Prometheus, Coursera тощо. Особливості 
неформального / інформального навчання регламентовані 

Положенням про порядок визнання результатів навчання, набутих 

у неформальній та інформальній освіті, здобувачами вищої освіти 
Полтавського державного аграрного університету.  

4. Дедлайни та перескладання. Виконання завдань з 

порушенням термінів без поважних причин оцінюється на нижчий 

на 25% бал. Перескладання поточного та підсумкового контролю 
відбуваються за наявності поважних причин з дозволу директорату. 

Передумови для вивчення 

навчальної дисципліни (за 

потреби) 

Дисципліни професійної підготовки: Конституційні основи 

публічної влади, Публічне управління. 

Додаткові матеріали для 

представлення навчальної 

дисципліни (за потреби) 

Робоча програма навчальної дисципліни, матеріали в системі 

Moodle тощо. 
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