
ПЛАН  ОРГАНІЗАЦІЙНОЇ РОБОТИ НА 2023-2024 НАВЧАЛЬНИЙ РІК 

 
1. Робота в науково-методичних комісіях Міністерства агропромислової 

політики та продовольства України, Міністерства освіти і науки, молоді та 

спорту України.  

2. Робота в Державній акредитаційній комісії, експертних і фахових радах.  

3. Робота в експертних комісіях ВАК.  

4. Робота в спеціалізованих радах по захисту дисертацій.  

5. Робота в методичних радах і комісіях вищого закладу освіти.  

6. Робота в науково-технічних радах вищого закладу освіти.  

7. Організація і проведення загальнодержавних наукових конференцій, 

симпозіумів і семінарів.  

8. Робота по виданню наукових збірників.  

9. Робота в методичних радах і комісіях факультету (відділення).  

10. Робота в експертних  комісіях факультету (відділення).  

11. Виконання обов'язків заступника декана факультету (завідувача відділення) 

на громадських засадах.  

12. Участь у виконаній роботі в студентському колективі, виконання обов'язків 

куратора (наставника) академічної групи.  

13. Керівництво студентським науковим гуртком, проблемною групою.  

14. Участь в профорієнтаційній роботі та довузівській підготовці молоді.  

15. Участь в організації та проведенні студентських і учнівських олімпіад.  

16. Участь в організації та проведенні позанавчальних культурно-спортивних 

заходів.  

17. Робота в приймальних комісіях. 
 

№ 

з/п 

Найменування робіт Виконавець Термін 

виконання 

1 Організація та проведення конференцій (голова 

оргкомітету)    

Організація та проведення симпозіумів, семінарів, нарад, 

круглих столів, вебінарів, тематичних дискусій тощо 

Виконання обов’язків відповідального по кафедрі за 

профорієнтаційну роботу  

Виконання обов’язків керівника (гаранта) освітньої 

програми     

Виконання обов’язків куратора академічної групи  

Виконання обов’язків куратора академічної групи  

Формування Індивідуального плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу  

Будник Н В 2023-2024 

рік 

2 Виконання обов’язків відповідального по кафедрі за 

міжнародну діяльність   

Виконання обов’язків відповідального по кафедрі за 

наукову роботу    

Виконання обов’язків керівника (гаранта) освітньої 

програми     

Виконання обов’язків куратора академічної групи  

Сукманов В.О 2023-2024 

рік 

3 Виконання обов’язків відповідального по кафедрі за 

виховну роботу    

Тендітник 

В.С 

2023-2024 

рік 

4 Ведення електронного журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача в АСУ ПДАУ   

Тюрікова І С 2023-2024 

рік 



Формування Індивідуального плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу  

5 Ведення електронного журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача в АСУ ПДАУ   

Виконання обов’язків куратора академічної групи  

Формування Індивідуального плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу  

Дубова Г.Є 2023-2024 

рік 

6 Організація та проведення конференцій (член 

оргкомітету)  

Виконання обов’язків заступника завідувача кафедри  

Виконання обов’язків куратора академічної групи  

Виконання обов’язків куратора академічної групи  

Ведення електронного журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача в АСУ ПДАУ   

Участь у професійних та/або громадських об’єднаннях за 

спеціальністю (освітньою програмою)    

Формування Індивідуального плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу  

Кайнаш А П 2023-2024 

рік 

7 Виконання обов’язків відповідального по кафедрі за 

академічну мобільність   

Виконання обов’язків керівника (гаранта) освітньої 

програми     

Виконання обов’язків куратора академічної групи  

Виконання обов’язків куратора академічної групи  

Хмельницька 

Є.В 

2023-2024 

рік 

8 Виконання обов’язків куратора академічної групи  

Інші види організаційної роботи   

Шелудько 

В.М 

2023-2024 

рік 

9 Виконання обов’язків відповідального по кафедрі за 

висвітлення інформації про її діяльність на сайті 

Університету  

Виконання обов’язків координатора практики зі 

спеціальності    

Виконання обов’язків координатора практики зі 

спеціальності    

Виконання обов’язків куратора академічної групи  

Ведення електронного журналу обліку аудиторної 

навчальної роботи викладача в АСУ ПДАУ  

Участь у професійних та/або громадських об’єднаннях за 

спеціальністю (освітньою програмою)    

Формування Індивідуального плану роботи викладача та 

звіту за виконану роботу  

Юхно В.М 2023-2024 

рік 

 

 

6. Розвиток та вдосконалення навчально-матеріальної бази * 

Удосконалення та покращення матеріально-технічної бази освітнього 

процесу має здійснюватися в напрямку активізації використання інноваційних 

елементів, необхідних для досягнення високої якості освітніх послуг, що 

надаються кафедрою харчових технологій : 

п/п Виконавець  Короткий зміст роботи 
Термін 

виконання 

Що зроблено, 

або відмітка 

про виконання 
1 2 3 4 5 

1 всі викладачі кафедри 

 

Залучення потенційних 

роботодавців та випускників  
Протягом року  



до оснащення лабораторної 

бази  кафедри та покращення 

матеріально-технічного 

забезпечення навчального 

процесу 

2 всі викладачі кафедри 

 

Знайти можливість для 

придбання додаткового 

оснащення для комп’ютерного 

класу , приладів необхідних 

для проведення занять ,  

хімічних реактивів, матеріалів 

для досліджень  та ін.  

Протягом року  

4 Будник Н.В. 

Юхно В.М. 

Кодак Т.С. 

Тендітник В.С. 

 

Оновити стенди та розробити 

тематику 

- в навчальну лабораторію 

Технохімічного і 

бактеріологічного контролю 

- в навчальну лабораторію 

м’яса та м’ясопродуктів 

- в  навчально-наукову 

лабораторію молока і молочних 

продуктів 

- загально кафедральні  

приміщення 

Протягом року  

6 всі викладачі кафедри 

 

Продовжуати роботу над 

оновленням  макетів нових 

сучасних  стендів  

Протягом року  



7. Допомога виробництву 

 
№ 

п/п 
Найменування робіт Обсяг Господарство Виконавець 

Термін 

виконання 
1 2 3 4 5 6 

1 Приймати участь в нарадах 

області і районів з питань 

організації технологічних 

процесів у харчових 

виробництвах 

 Обласна 

конференція з 

харчових 

технологій 

 

Семінари, 

круглі столи 

головних 

фахівців 

харчової 

промисловості 

Викладачі 

кафедри 

Протягом року 

2. Консультативна допомога і 

методичне забезпечення щодо 

виробництва в харчовій 

промисловості 

 За необхідністю Всі викладачі за 

потребою 

Протягом року 

3. Періодично контролювати і 

надавати необхідну допомогу в 

роботі м'ясо- і молокопереробних 

підприємств , та інших 

підприємствах харчової 

промисловості 

 М'ясо- і молоко-

переробні 

підприємства, 

інші 

підприємства 

харчової 

промисловості 

Викладачі 

кафедри 

Протягом року 

5. Організувати семінари 

(конференції) для фахівців 

молокопереробних  і 

м’ясопереробних підприємств, та 

інших підприємствах харчової 

промисловості 

 Молоко-і 

м’ясопереробні 

Підприємства 

інші 

підприємства 

харчової 

промисловості 

Викладачі 

кафедри  

Протягом року 

 
 



8. Інші види робіт кафедри 

 
№ 

п/п 
Найменування робіт Виконавець 

Термін 

виконання 

Відмітка про 

виконання 

1. Прийняти участь в ремонтно-

профілактичних видах робіт на 

кафедрі, оновлення наочних 

матеріалів, стендів,  ремонтні 

роботи в приміщеннях кафедри, 

тощо. 

Всі викладачі 

кафедри 

Протягом 

року 

 

 

Загальний ресурс робочого часу, год. 

     

1. Навчальна робота                      7058   

2. Методична робота і розвиток 

навчально-матеріальної бази                5003,5 

  

3. Наукова робота і допомога 

виробництву  2266,14 

  

4.  Організаційна і інші види робіт                       2880   

 Всього                                        17207,64 = 11  шт.од. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



9. План засідань кафедри 

№ протоколу 

Найменування питань Хто готує Хто відповідає 

Відмітка 

про 

виконання 

1 2 3 4 5 

вересень  

2023 р 

1. Про затвердження звіту кафедри за 

2022-2023 навчальний рік  

Юхно Віктор Юхно Віктор 

 

2. Про підведення підсумків вступної 

кампанії 2023. Обговорення плану 

профорієнтаційної роботи  

Будник Ніна Будник Ніна 

 

3. Про формування електронних 

індивідуальних показників 

викладачів  

Будник Ніна Будник Ніна 

 

4. Про розгляд обов’язків по кафедрі 

на 2023-2024 навчальний рік  

Будник Ніна Будник Ніна 

 

5. Про розподіл та обговорення 

кваліфікаційних робіт магістрів  

Будник Ніна Будник Ніна 

 

6. Про призначення відповідальної 

особи за перевірку академічних 

текстів здобувачів вищої освіти на 

наявність текстових запозичень  

Будник Ніна Будник Ніна 

 

7. Про розгляд і затвердження плану 

роботи кафедри, плану виховної 

роботи кафедри  

Кайнаш Алла Кайнаш Алла 

 

8. Про розгляд і затвердження НМКД 

по кафедрі та їх структурних частин 

(робочих програм, екзаменаційних 

білетів, пакетів ККР, силабусів та ін.  

на 2023-2024 навчальний рік  

Тендітник 

Володимир 

Тендітник 

Володимир 

 

9. Про закріплення кураторів 

академічних груп спеціальності 181 

Харчові технології  

Дубова 

Галина 

Дубова Галина 

 

10. Про розгляд тестових завдань для 

проведення відстроченого контролю 

оцінювання рівня залишкових знань з 

обов’язкової навчальної дисципліни 

Технологія консервування плодів та 

овочів (1 семестр) 

Будник Ніна Будник Ніна 

 

11. Про розгляд тестових завдань для 

проведення відстроченого контролю 

оцінювання рівня залишкових знань з 

обов’язкової навчальної дисципліни  

Методологія та організація наукових 

досліджень (2 семестр) 

Будник Ніна Будник Ніна 

 

Жовтень   

2023 р                   

1. Про обговорення 

особливостей та результатів 

виконання програми практичного 

навчання на робочому місці 

здобувачами вищої освіти в рамках 

реалізації елементів дуальної форми 

здобуття освіти 

  

  

2. Про затвердження тем 

кваліфікаційних робіт зво СВО 

  

 



№ протоколу 

Найменування питань Хто готує Хто відповідає 

Відмітка 

про 

виконання 

1 2 3 4 5 

Магістр 2022 року набору. 

3. Про затвердження плану 

роботи наукового гуртка (доповідає 

Вікторія ШЕЛУДЬКО) 

  

 

Листопад 

2023 р                  

м. Полтава                             

1. Про підсумки захисту звітів з 

виробничої загально-технологічної 

практики здобувачів вищої освіти 

спеціальності 181 Харчові технології 

СВО Бакалавр 4 курсу і 2 курсу 

скороченого терміну навчання. 

Будник Ніна Будник Ніна 

  

2. Формування інформації щодо 

якісного складу НПП кафедри 

Кайнаш Алла Кайнаш Алла 

  

3. Про підготовку до проведення 

Міжнародної Всеукраїнської 

науково-практичної конференції 

«Інноваційні та ресурсозберігаючі 

технології харчових виробництв» 

Кайнаш Алла Кайнаш Алла 

 

4. Про процедуру проведення 

підтримки взаємозв’язку гарантів з 

завідувачами кафедр про узгодження 

СК, ЗК і ПРН на основних ОК на ОПП 

Харчові технології першого і другого 

ступеня вищої освіти. 

Будник Ніна Будник Ніна 

  

 

 

 

5. Про процедуру проведення 

підтримки взаємозв’язку гарантів з 

завідувачами кафедр про узгодження 

СК, ЗК і ПРН на основних ОК на ОПП 

Харчові технології першого і другого 

ступеня вищої освіти. 

Будник Ніна 

 

Будник Ніна 

 

 

6.  Про готовність кваліфікаційних 

робіт  здобувачів вищої освіти  для 

перевірки на наявність запозичень 

(плагіат) зво 181ХТ_мд_2022 

Будник Ніна Будник Ніна 

  

7. Про вимоги до захисту 

кваліфікаційних робіт зво СВО 

Магістр 

Юхно Віктор Юхно Віктор 

 

8. Про проведення попереднього 

захисту кваліфікаційних робіт зво 

СВО Магістри 2 курсу 

Юхно Віктор Юхно Віктор 

  

Грудень 2023 

р                  м. 

Полтава                             

1. Про рекомендацію здобувачів 

вищої освіти на навчання за 

академічною мобільністю у 

Державному торговельно-

економічному університеті (м.Київ, 

Україна) 

Будник Ніна Будник Ніна 

 

2. Про рекомендацію здобувачів 

вищої освіти на навчання за 

академічною мобільністю у 

Державному торговельно-

економічному університеті (м.Київ, 

Будник Ніна 

 

Будник Ніна 

 

 



№ протоколу 

Найменування питань Хто готує Хто відповідає 

Відмітка 

про 

виконання 

1 2 3 4 5 

Україна) 

1. Про виконання індивідуальних 

планів роботи викладачів  та 

підсумки 1 семестру 2023-2024 

навчального року 

Будник Ніна 

 

Будник Ніна 

   

  

  

січень 2024 р                  

м. Полтава                             

1. Про  підсумки  захисту  

кваліфікаційних робіт  здобувачів 

вищої освіти 

Будник Ніна Будник Ніна 

 

2. Про затвердження звіту з наукової 

діяльності кафедри 

Сукманов 

Валерій 

Сукманов 

Валерій   

3. Щодо формування змісту 

міжфакультетських вибіркових 

навчальних дисциплін 

Кайнаш Алла Кайнаш Алла 

 

4. Про затвердження тем  

кваліфікаційних робіт бакалаврів 

спеціальності 181 Харчові технології  

денної форми навчання (згідно з 

додатком) 

Будник Ніна Будник Ніна 

  

5. Про розгляд індивідуальних 

показників НПП за 2022рік 

Сукманов 

Валерій 

Сукманов 

Валерій  

6. Про обговорення плану із наукової 

і науково-технічної діяльності 

кафедри на 2023 рік 

Будник Ніна Будник Ніна 

  

7. Аналіз відгуків-рецензій 

стейкхолдерів ОПП спеціальності 

181 Харчові технології ступеня 

вищої освіти «Бакалавр» та 

«Магістр» та коригування 

навчальних планів на 2024 рік 

набору. 

Будник Ніна Будник Ніна 

  

лютий 2024 

р                             

м. Полтава                                

1. Про підсумки захисту звітів з 

переддипломної практики здобувачів 

вищої освіти спеціальності 181 

Харчові технології СВО Бакалавр 4 

курсу. 

Будник Ніна Будник Ніна 

 

березень 

2024 р                             

м. Полтава                                

1. Про профорієнтаційну роботу Будник Ніна Будник Ніна 
  

2. Про формування переліків 

вибіркових навчальних дисциплін 

для вивчення здобувачами вищої 

освіти набору 2023 року 

Будник Ніна Будник Ніна 

  

травень  

2024 р                             

м. Полтава                                

1. Про проведення  перевірки   

кваліфікаційних робіт спеціальності 

181 Харчові технології  денної 

форми навчання  

Будник Ніна Будник Ніна 

 

2. Про попередній захист 

кваліфікаційних робіт спеціальності 

181 Харчові технології  денної 

форми навчання  

Дубова 

Галина 

Дубова Галина 

 

3. Про підсумки  проходження Кайнаш Алла Кайнаш Алла  



№ протоколу 

Найменування питань Хто готує Хто відповідає 

Відмітка 

про 

виконання 

1 2 3 4 5 

засідання круглого столу «Шляхи 

впровадження та розвиток наукових 

розробок у промислових умовах» 

4. Про підсумки захисту  

кваліфікаційних робіт спеціальності 

181 Харчові технології  денної 

форми навчання  

Будник Ніна 

 

Будник Ніна 

 

 

Червень 

2024 

1. Про хід виконання навчального 

навантаження за  ІІ семестр, та 

підготовку звітної документації за 

2023-2024 навчальний рік  

Кайнаш Алла 

 

Кайнаш Алла 

 

 

2. Про затвердження звіту керівників 

навчальної практики «Загальна 

технологія харчових виробництв» 

ЗВО ОПП Харчові технології 

спеціальності 181 Харчові технології 

СВО Бакалавр 1 курсу стн (доповідає 

Алла Кайнаш) 

  

 

3. Про затвердження звіту наукового 

гуртка «Innovative and resource-saving 

food-technologies» за 2023-2024 

навчальний рік  

Шелудько 

Вікторія 

Шелудько 

Вікторія  

 

4. Про обговорення виконання 

Індивідуальних планів роботи 

викладача, та затвердження звіту 

НПП за 2023-24 навчальний рік 

 

Будник Ніна Будник Ніна 

 

5. Про підсумки 2023-20234 

навчального року, обговорення 

результатів семестрового контролю і 

атестації здобувачів вищої освіти 

освітніх програм  

Будник Ніна Будник Ніна 

 

6. Про затвердження звіту керівника 

навчальної практики  «Загальна 

технологія харчових виробництв» 

ЗВО ОПП Харчові технології 

спеціальності 181Харчові технології  

СВО бакалавр 2 курсу 1 група  

Сукманов 

Валерій 

Сукманов 

Валерій 

 

7. Про затвердження звіту керівника 

навчальної практики  «Вступ до 

харчових технологій» ЗВО ОПП 

Харчові технології спеціальності 

181Харчові технології  СВО бакалавр 

1 курсу 1 група  

Хмельницька 

Євгенія 

Хмельницька 

Євгенія 

 

Липень 

2024 р                             

м. Полтава                               

№ 15 

1. Про затвердження звіту керівника 

навчальної практики  «Вступ до 

харчових технологій» ЗВО ОПП 

Харчові технології спеціальності 

Юхно Віктор Юхно Віктор 

 



№ протоколу 

Найменування питань Хто готує Хто відповідає 

Відмітка 

про 

виконання 

1 2 3 4 5 

181Харчові технології  СВО бакалавр 

1 курсу 2 група  

2. Про затвердження сформованого 

звіту кафедри про виконання 

навчальної роботи за 2023-2024 

навчальний рік  

Юхно Віктор Юхно Віктор 

 

 

 
 


