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ОРГАНІЗАЦІЙНА РОБОТА 

 

№ 

з/п 
Вид  роботи 

Підсумко

вий 

результат 

Виконавець 
Строк 

виконання 

Відмітка 

про 

виконання 

1 2 3 4 5 6 

1.  Підготовка матеріалів у ході 

проходження акредитації 

 Горбенко О. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

2.  Розроблення методичних 

рекомендацій для виконання 

кваліфікаційних робіт 

 Горбенко О. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

3.  
Оновлення освітньої програми 

 Горбенко О. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

4.  Оновлення робочих програм, 

силабусів 

 Горбенко О. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

5.  Розроблення наскрізної 

програми практики 

 Горбенко О. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

6.  Розроблення робочої програми 

навчальної дисципліни, що 

викладається вперше 

 Горбенко О. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

7.  Підготовка завдань та 

методичних розробок для 

семінарських, практичних 

занять, лабораторних робіт 

 Горбенко О. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

8.  Підготовка завдань та 

методичних розробок для 

семінарських, практичних 

занять, лабораторних робіт 

 Горбенко О. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

9.  
Оновлення електронних курсів  

 Горбенко О. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

10.  Підготовка до лабораторних 

занять з дисциплін, що 

викладалися раніше 

 Горбенко О. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

11.  Підготовка до лекцій з 

дисциплін, що викладалися 

раніше 

 Горбенко О. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

12.  Підготовка до лекцій з 

дисциплін, що викладаються 

вперше 

 Горбенко О. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

13.  Підготовкадо практичних 

(семінарських) занять з 

дисциплін, що викладалися 

раніше 

 Горбенко О. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

14.  Підготовкадо практичних 

(семінарських) занять з 

дисциплін, що викладаються 

вперше 

 Келемеш А. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

15.  Участь у засіданнях деканату/ 

директорату, кафедри 

 Келемеш А. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

16.  Участь у роботі вченої ради 

факультету/інституту 

 Келемеш А. Протягом  

2024-25 н.р. 

 



(Університету) 

17.  Участь у роботі ради з якості 

вищої освіти спеціальності 

(Університету) 

 Келемеш А. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

18.  Формувння Індивідуального 

плану роботи викладача та звіту 

за виконану роботу 

 Келемеш А. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

19.  Виконання обов’язків 

відповідального по кафедрі за 

виховну роботу 

 Лапенко Т. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

20.  Виконання обов’язків куратора 

академічної групи 

 Лапенко Т. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

21.  Виконання обов’язків куратора 

академічної групи 

 Лапенко Т. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

22.  Ведення електронного журналу 

обліку аудиторної навчальної 

роботи викладача в АСУ ПДАУ 

 Лапенко Т. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

23.  Участь у професійних та/або 

громадських об’єднаннях за 

спеціальністю (освітньою 

програмою) 

 Лапенко Т. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

24.  Формувння Індивідуального 

плану роботи викладача та звіту 

за виконану роботу 

 Лапенко Т. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

25.  
Чергування в гуртожитку 

 Лапенко Т. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

26.  Організація та проведення 

конференцій (секретар 

оргкомітету) 

 Бурлака О.  Протягом  

2024-25 н.р. 

 

27.  Організація та проведення 

конференцій (член оргкомітету) 

 Бурлака О.  Протягом  

2024-25 н.р. 

 

28.  Організація та проведення 

симпозіумів, семінарів, нарад, 

круглих столів, вебінарів, 

тематичних дискусій тощо 

 Бурлака О.  Протягом  

2024-25 н.р. 

 

29.  Виконання обов’язків 

відповідального по кафедрі за 

наукову роботу 

 Бурлака О.  Протягом  

2024-25 н.р. 

 

30.  Виконання обов’язків керівника 

(гаранта) освітньої програми  

 Бурлака О.  Протягом  

2024-25 н.р. 

 

31.  

Участь в організації та 

проведенні  заходів: 

Участь у роботі комісій, вчених 

та методичних рад 

 Шейченко В. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

32.  
Складання індивідуального 

плану 

 Шейченко В. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

33.  
Організація та проведення 

конференцій (член оргкомітету) 

 Гончаренко О.  Протягом  

2024-25 н.р. 

 

34.  
Організація та проведення 

студентських олімпіад, 

 Гончаренко О.  Протягом  

2024-25 н.р. 

 



конкурсів наукових робіт 

35.  

Ведення електронного журналу 

обліку аудиторної навчальної 

роботи викладача в АСУ ПДАУ 

 Гончаренко О.  Протягом  

2024-25 н.р. 

 

36.  
Волонтерська і просвітницька 

робота  

 Гончаренко О.  Протягом  

2024-25 н.р. 

 

37.  

Формувння Індивідуального 

плану роботи викладача та звіту 

за виконану роботу 

 Лапенко Г. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

38.  
Виконання обов’язків куратора 

академічної групи 

 Лапенко Г. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

39.  

Ведення електронного журналу 

обліку аудиторної навчальної 

роботи викладача в АСУ ПДАУ 

 Лапенко Г. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

40.  

Участь у професійних та/або 

громадських об’єднаннях за 

спеціальністю (освітньою 

програмою) 

 Лапенко Г. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

41.  

Формувння Індивідуального 

плану роботи викладача та звіту 

за виконану роботу 

 Лапенко Г. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

42.  Інші види організаційної роботи 
 Лапенко Г. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

43.  
Виконання обов’язків куратора 

академічної групи 

 Лавренко В. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

44.  Чергування в гуртожитку 
 Лавренко В. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

45.  

Виконання обов’язків 

відповідального по кафедрі за 

практичну підготовку 

 Іванкова О. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

46.  

Виконання обов’язків 

координатора практики зі 

спеціальності 

 Іванкова О. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

47.  
Виконання обов’язків куратора 

академічної групи 

 Іванкова О. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

48.  

Ведення електронного журналу 

обліку аудиторної навчальної 

роботи викладача в АСУ ПДАУ 

 Іванкова О. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

49.  Робота члена відбіркової комісії  
 Іванкова О. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

50.  

Формувння Індивідуального 

плану роботи викладача та звіту 

за виконану роботу 

 Іванкова О. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

51.  
Складання індивідуального 

плану 

 Науменко А. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

52.  
Проведення профорієнтаційної 

роботи 

 Науменко А. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

53.  

Складання індивідуального 

плану викладача та звіту за 

виконану роботу 

 Яценко Ю. Протягом  

2024-25 н.р. 

 



54.  

Виконання обов’язків 

відповідального по кафедрі за 

профорієнтаційну роботу 

 Падалка В. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

55.  

Виконання обов’язків 

координатора практики зі 

спеціальності 

 Падалка В. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

56.  
Виконання обов’язків куратора 

академічної групи 

 Падалка В. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

57.  

Ведення електронного журналу 

обліку аудиторної навчальної 

роботи викладача в АСУ ПДАУ 

 Падалка В. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

58.  

Участь у професійних та/або 

громадських об’єднаннях за 

спеціальністю (освітньою 

програмою) 

 Падалка В. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

59.  

Формувння Індивідуального 

плану роботи викладача та звіту 

за виконану роботу 

 Падалка В. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

60.  Чергування в гуртожитку 
 Падалка В. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

61.  
Участь у засіданнях кафедри  Яценко Ю. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

62.  
Складання індивідуального 

плану 

 Яценко Ю. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

63.  
Виконання обов’язків керівника 

(гаранта) освітньої програми  

 Ляшенко С. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

64.  

Формувння Індивідуального 

плану роботи викладача та звіту 

за виконану роботу 

 Ляшенко С. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

65.  
Виконання обов’язків куратора 

академічної групи 

 Сівцов Ю. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

66.  

Ведення електронного журналу 

обліку аудиторної навчальної 

роботи викладача в АСУ ПДАУ 

 Сівцов Ю. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

67.  

Формувння Індивідуального 

плану роботи викладача та звіту 

за виконану роботу 

 Сівцов Ю. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

68.  
Виконання обов’язків куратора 

академічної групи 

 Зачепило С. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

69.  

Ведення електронного журналу 

обліку аудиторної навчальної 

роботи викладача в АСУ ПДАУ 

 Зачепило С. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

70.  

Формувння Індивідуального 

плану роботи викладача та звіту 

за виконану роботу 

 Зачепило С. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

71.  Чергування в гуртожитку 
 Зачепило С. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

72.  
Організація та проведення 

екскурсій 

 Дорошенко С. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

73.  
Участь у засіданнях кафедри  Дорошенко С. Протягом   



 

 

 

 

 

 

2024-25 н.р. 

74.  

Виконання обов’язків 

відповідального по кафедрі за 

ведення репозитарію 

 Горюнов Б. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

75.  
Виконання обов’язків куратора 

академічної групи 

 Горюнов Б. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

76.  

Ведення електронного журналу 

обліку аудиторної навчальної 

роботи викладача в АСУ ПДАУ 

 Горюнов Б. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

77.  

Виконання обов’язків 

відповідального по кафедрі за 

висвітлення інформації про її 

діяльність на сайті 

Університету 

 Лазоренко А. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

78.  
Виконання обов’язків куратора 

академічної групи 

 Лазоренко А. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

79.  

Ведення електронного журналу 

обліку аудиторної навчальної 

роботи викладача в АСУ ПДАУ 

 Лазоренко А. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

80.  

Формувння Індивідуального 

плану роботи викладача та звіту 

за виконану роботу 

 Лазоренко А. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

81.  

Формувння Індивідуального 

плану роботи викладача та звіту 

за виконану роботу 

 Харак Р. Протягом  

2024-25 н.р. 

 

82.  

Виконання обов’язків 

відповідального по кафедрі за 

академічну доброчесність 

 Бабич Я. Протягом  

2024-25 н.р. 
 

83.  
Виконання обов’язків куратора 

академічної групи 

 Бабич Я. Протягом  

2024-25 н.р. 
 

84.  

Ведення електронного журналу 

обліку аудиторної навчальної 

роботи викладача в АСУ ПДАУ 

 Бабич Я. Протягом  

2024-25 н.р. 
 

85.  

Формувння Індивідуального 

плану роботи викладача та звіту 

за виконану роботу 

 Бабич Я. Протягом  

2024-25 н.р. 
 

86.  Чергування в гуртожитку 
 Бабич Я. Протягом  

2024-25 н.р. 
 


